
A MĚSTO FRÁGHA JE POSTAVENO Z KAMENE A Z VÁPNA. CHCEM
BECNÉ UČENÍ V NAŠEM METROPOLITNÍM A NEJPŮVABNĚJŠÍM M
PRAŽSKÉM JEDNOHO DNE ŠEL JSEM POZDĚ K ŠERU, PRAHA BYLA
NEŽ ŘÍM JDEŠ PRAHOU JAKO VINOBRANÍM STOLETÍ. JDEŠ LÍHNÍ 
ÚST TVÝCH ZASRŠELA JAKO NÁKLAD VYLODĚNÝ NOCÍ JSI V ZAH
PŮDKY V OKOLÍ PRAHY CÍTÍŠ SE ZCELA ŠŤASTEN NA STŮL RŮŽI T
A MÍSTO ABYS PSAL SVOU POVÍDKU LENOŠÍŠ POHŘÍCHU HLEDĚ
LINKU SPÍCÍ V RŮŽOVÉM KALICHU KOUZLO PRAHY PRAMENILO Z
TI Z JEJÍ POVAHY MĚSTA TŘÍ NÁRODŮ PRAHA NÁS NEPUSTÍ. ANI 
JEDNOHO. TAHLE MATIČKA MÁ DRÁPY. BUĎ SE PŘIZPŮSOBÍŠ, AN

Manuál jednotného vizuálního stylu 
hlavního města Prahy
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FRÁGHA JE POSTAVENO
Z VÁPNA. JE NEJBOHATŠÍ 
PŘICHÁZEJÍ SEM Z MĚSTA
RUSOVÉ A SLOVANÉ SE Z

ÁZEJÍ K NIM ZE ZEMÍ TUR
ŽIDÉ A TURCI ROVNĚŽ SE
CHODNICKÝM ZÁVAŽÍM 

NICH OTROKY, CÍN A RŮZ
IN. JEJICH ZEMĚ JE NEJL

A město Frágha je postaveno z kamene a z vápna.
Je nejbohatší z měst zbožím. Přicházejí sem z města Krákúa Rusové 
a Slované se zbožím. A přicházejí k nim ze zemí Turků muslimové,
židé a Turci rovněž se zbožím a obchodnickým závažím a vyvážejí 
od nich otroky, cín a různé druhy kožišin. Jejich země je nejlepší 
ze zemí severu a nejlépe zásobená živobytím. …

Z P R ÁVA  I B R Á H Í M A  I B N  J A K Ú B A  A L - I S R Á I L Í  AT - TA R T Ú Š Í  O  Č E C H ÁC H  A  P R A Z E  |  9 6 5 - 9 6 6  
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Úvod

Představení města

Hlavní město Praha se rozhodlo následovat
některá významná evropská města 
a realizovat nový jednotný vizuální styl,
jehož základem je nové logo.

Praha se v posledních letech proměňuje 
v otevřené město, které pořádá významné
mezinárodní akce a do kterého přichází stále
více turistů, umělců, politiků i obchodníků.
Naše hlavní město chce být opět místem,
kde se setkávají různé národnosti i etnika.

To je také obsahem nového loga. Pracovně
jsem ho nazval „podaná ruka". Praha chce být
místem, kde není problém se domluvit a kde
je každý vítán.

Je také městem, které poskytuje stále lepší
informace a služby svým obyvatelům.
Jedním z nástrojů kvalitní komunikace 
a informovanosti se stane také tento nový
vizuální styl, který bude provázet veškeré
aktivity hlavního města Prahy a jeho orgánů 
i dalších městských právnických osob.

Všichni, kteří ve městě žijí nebo ho navštíví,
se s tímto jednotným vizuálním stylem
setkají a já doufám, že se stane skutečnou
podanou rukou, tak jako všechny naše
aktivity.

Dr. Pavel Bém
Primátor hlavního města Prahy 

01.01
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Úvod

01.02

Název města a jeho orgánů

označování listin

Všechny písemnosti vyhotovené orgány
hlavního města Prahy se v záhlaví označují
uvedením slov „Hlavní město Praha“. Dále se
v záhlaví uvede označení orgánu, který
písemnost vyhotovil, a to slovy
„Zastupitelstvo hlavního města Prahy“,
„Rada hlavního města Prahy“,
„Magistrát hlavního města Prahy“
s přesným označením odboru nebo
„Zvláštní orgán hlavního města Prahy“
s přesným označením druhu 
zvláštního orgánu.

Při psaní názvů je nutné respektovat
standardní typografické zvyklosti 
při používání interpunkce a mezer.
Správný zápis názvu organizace je

Hlavní_město_Praha

Zastupitelstvo_hlavního_města_Prahy

Rada_hlavního_města_Prahy

Magistrát_hlavního_města_Prahy

Zvláštní_orgán_hlavního_města_Prahy
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Úvod

Jednotný vizuální styl

Jednotný styl hlavního města Prahy je
vizuální způsob komunikace města 
s veřejností a vně jeho organizací.
Podoba vizuálního stylu vychází 
z vystupování a chování organizací města
navenek i uvnitř a spoluvytváří její identitu.

Dobrý vizuální styl vhodně doplňuje 
a podporuje image hlavního města Prahy,
demonstruje její jednotu a stabilitu, zvyšuje
obecné povědomí o hlavním městě Praze 
a vyvolává u veřejnosti pocit důvěryhodnosti.

Základními prvky jednotného vizuálního
stylu hlavního města Prahy jsou grafická
podoba značky, znaku, písma, barev 
a doplňkové prvky vizuálního stylu města.
Jejich podobu a užití kodifikuje tento
manuál.

Jak pracovat s manuálem

Manuál jednotného vizuálního stylu 
hlavního města Prahy je souborem závazných
předpisů, příkladů a doporučení,
jak postupovat při aplikaci prvků jednotného
vizuálního stylu. Manuál obsahuje kromě
správných aplikací i ukázky zakázaných
variant značky. Uvedené zakázané varianty
nevyčerpávají všechny možnosti
nesprávného užití, ale uvádějí některé
příklady, které odporují pravidlům typografie
nebo narušují estetické vnímání jednotného
vizuálního stylu.

V tomto smyslu má manuál charakter
závazného předpisu při tvorbě, výrobě 
a užívání manuálem definovaného vizuálního
stylu hlavního města Prahy.

01.03



…CHCEME, ABY BYLA P
TOHOTO KRÁLOVSTVÍ 
RADOSTNÝMI PRVOTIN
A ROZHODLI JSME SE P
JÍCÍ ZRALÉ ÚVAZE VYZD
ŘÍDITI A NOVĚ V ŽIVOT
NÉ UČENÍ V NAŠEM ME
A NEJPŮVABNĚJŠÍM M

…chceme, aby byla povýšenost tohoto království rozmnožena 
radostnými prvotinami novoty, a rozhodli jsme se po předcházející zralé úvaze
vyzdvihnouti, zaříditi a nově v život uvésti obecné učení v našem metropolitním 

a nejpůvabnějším městě Pražském, jež činí jak bohatost zemské úrody,
tak příjemnost místa plnou měrou užitečně příhodným k tak velikému úkolu. …

K A R E L  I V. |  Z A K L Á D AC Í  L I S T I N A  P R A Ž S K É  U N I V E R Z I T Y  |  7 . 4 . 1 3 4 8
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Znak
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Znak

02.01

Znak

Součástí jednotného vizuálního stylu 
je znak hlavního města Prahy. Je základním
heraldickým symbolem města a v současné
podobě je výsledkem historického vývoje
městského erbu. Jeho závazný heraldický
popis i grafická podoba, stejně jako
oprávnění k užívání jsou stanoveny
vyhláškou hlavního města Prahy č. 1/1991 Sb.
obecně závazných vyhlášek hl. města Prahy
ve znění č. 18/1993 Sb. hl. m. Prahy.

Užití městského znaku je vyhrazeno 
pro slavnostní a oficiální listiny a tiskoviny
vydávané jménem města, jeho volených
zástupců a úředních orgánů (dekrety 
a diplomy čestného občanství a čestných
poct, oficiální listiny a dopisy nejvyšších
funkcionářů města, správní rozhodnutí 
a oficiální úřední stanoviska, záhlaví Sbírky
právních předpisů hlavního města Prahy 
a dalších oficiálních úředních tiskovin,
označení úředních budov, u nichž 
to předepisuje zákon).
Dále se znak hlavního města Prahy užívá 
k reprezentačním účelům za podmínek
stanovených citovanou vyhláškou.
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Znak

02.02

znak – jednobarevné provedení - Praha šedá

znak – černobílé provedení

Znak

barevné a černobílé provedení

Znak hlavního města Prahy je možno užívat 
v základním barevném provedení dle
vyhlášky a v redukovaném jednobarevném
provedení – Praha šedá (viz 05.02).

V černobílém tisku nebo v případech,
kdy není z objektivních příčin možné použít
barevné provedení znaku, se používá
černobílé provedení.

Negativní varianty nejsou povoleny.znak – základní barevné provedení
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Znak

Ochranná zóna

Ochranná zóna je minimální velikost plochy 
v bezprostřední blízkosti znaku, do které
nesmí zasahovat text, logo ani jiné grafické
prvky. Ochranná zóna zároveň určuje
minimální vzdálenost od okraje listu, tabule
či jiné plochy, na kterou je znak aplikován.
Tato zóna zaručuje čitelnost 
a dostatečnou působivost znaku.

Ochranná zóna je definována poměrově
pomocí jednotky y, jejíž velikost odpovídá
šířce znaku.

1 y

1,
14

 y

1,14 y

02.03



JEDNOHO DNE ŠE
JSEM POZDĚ K ŠE
PRAHA BYLA KRÁ
NEŽ ŘÍM, MĚL JSE
ŽE UŽ SE NEPROB
Z TOHO SNU A ŽE

Jednoho dne šel jsem pozdě k šeru,
Praha byla krásnější než Řím,
měl jsem strach, že už se neproberu
z toho snu a že už neuzřím
hvězdy, které ve dne schovávali
chrliči pod křídly v podpaží,
trčící tam jako na stráži
pod římsami staré katedrály 

J A R O S L AV  S E I F E R T  |  Z P Ě V Y  O  P R A Z E  |  1 9 6 8
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Značka
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Značka

Značka

Základním prvkem jednotného vizuálního
stylu je značka, která je zároveň
i registrovanou ochrannou známkou.
Značka se užívá pro veškerá označení týkající
se hlavního města Prahy a Magistrátu
hlavního města Prahy i jejich organizačních
součástí, organizací a institucí.

Její aplikace je přesně definována a řídí se
pravidly uvedenými v tomto manuálu.

Značka má čtvercový formát v barvě Praha
červená (viz 05.01), uprostřed podélně
dělený na dvě poloviny. Vlastním obsahem
loga je název města Prahy ve čtyřech
jazykových mutacích – PRAHA, PRAGUE,
PRAGA, PRAG. Tyto jazykové verze názvu
města obsahují všechny tzv. světové jazyky 
a mnoho dalších evropských jazyků
užívajících latinkové písmo.

Tento text je vysázen písmem Myriad MM
semibold z verzálek (viz 04.01) 
v barvě Praha žlutá (viz 05.01).

03.01
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značka – barevné pozitivní provedení

Značka

Značka

základní barevné provedení

Základní barevné provedení značky 
v předdefinovaných barvách (viz 05.01) 
se aplikuje na všech barevných materiálech.

Pravidla aplikace barevného provedení
značky na světlém a tmavém podkladu 
jsou přesně definována (viz 03.06). 03.02
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Značka

Značka

jednobarevné provedení

Jednobarevné provedení značky 
v předdefinované barvě Praha červená 
(viz 05.01) se aplikuje na materiálech,
kde je možné užít pouze dvě barvy,
tedy barvu Praha červená v kombinaci 
s černou nebo jednou z doplňkových barev
(viz 05.02, 10.01).

03.03

značka – jednobarevné provedení
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Značka

Značka

černobílé provedení

V černobílém tisku nebo v případech,
kdy není z objektivních příčin možné použít
barevné provedení značky, používá město
černobílé provedení značky.

Černobílé pozitivní provedení značky 
se aplikuje na všech světlých podkladech
s tonalitou nepřekračující určitou hranici.

Negativní provedení značky se používá tam,
kde by černobílý podklad s vyšší tonalitou
ztížil její čitelnost.

Pravidla aplikace pozitivního a negativního
černobílého provedení značky jsou přesně
definována (viz 03.06).

03.04

značka – černobílé pozitivní provedení

značka – černobílé negativní provedení
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Značka

Značka

provedení v materiálu

Speciální plastická varianta značky se
používá například na kůži, dřevo, sklo a různé
typy textilií či kovů, na kterých je možné
značku aplikovat prostřednictvím různých
technologických postupů (ražba, gravírování,
pískování atd.).

Pro prostorové užití značky (např. lightbox,
orientační systémy viz kap. 10) jsou obě
obdélníkové části značky vyvýšeny 
nad podklad ve stejné rovině. Litery značky
jsou v jedné rovině s obdélníky a jsou
odlišeny barvou (tisk nebo samolepicí fólie).

Ve variantě, kdy není možné barvy použít,
hraje významnou úlohu plasticita. Při tomto
způsobu zobrazení je nutné dbát především
na to, aby byly vždy všechny litery nebo oba
obdélníky zahloubeny do stejné roviny.
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značka – barevné plastické provedení

značka – plastické provedení

značka – jednobarevné plastické provedení

značka – zahloubené plastické provedení
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Značka

Značka na podkladové ploše

Tato strana znázorňuje aplikaci značky 
na podkladové ploše různé tonality barvy.

Barevné pozitivní provedení značky se užívá
na barevných podkladových plochách 
s tonalitou barev, které nezpůsobí špatnou
čitelnost značky (ukázky 1–10).

Barevné pozitivní provedení značky 
s rámečkem v barvě Praha žlutá (ukázka 11)
je povoleno používat výjimečně pouze tam,
kde by barevný podklad se stejnou nebo
podobnou tonalitou ztížil její čitelnost.

Barevné negativní provedení značky
je zakázáno používat ve vizuálním stylu
hlavního města Prahy.

Černobílé pozitivní provedení značky se
užívá na černobílých podkladových plochách 
s tonalitou černé 0–70 %, která nezpůsobí
špatnou čitelnost značky.
Při vyšších hodnotách tonality 80–100 %
plochy se pak užívá černobílé negativní
provedení značky.

Nerespektování těchto zásad může vést 
k zásadnímu zhoršení čitelnosti značky.
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Značka

Rozkres značky

Rozkres značky slouží ke konstrukci značky,
definuje umístění jednotlivých prvků a jejich
vzájemné poměry.

Velikost a proporce jednotlivých grafických
prvků jsou kodifikovány poměrově pomocí
jednotky x, jejíž velikost odpovídá výšce
kuželky písmene „P“. Ostatní hodnoty jsou
odvozeny od této jednotky.

Tento rozkres je vhodné používat v případě,
kdy není možné použít zdrojová vektorová
data značky.

Tento rozkres však není vhodné používat
jako předlohu pro přímou reprodukci značky
nebo jako prostředek pro vlastní konstrukci
značky. K tomuto účelu slouží předlohy 
v elektronické podobě na CD-ROMu, který 
je přílohou tohoto manuálu.
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Značka

Ochranná zóna

Ochranná zóna je minimální velikost plochy 
v bezprostřední blízkosti značky, do které
nesmí zasahovat text, jiné logo ani další
grafické prvky. Ochranná zóna zároveň
určuje minimální vzdálenost od okraje listu,
tabule či jiné plochy, na kterou je značka
aplikována. Tato zóna zaručuje čitelnost 
a dostatečnou působivost značky.

Ochranná zóna je definována poměrově
pomocí jednotky x, jejíž velikost odpovídá
výšce kuželky písmene „P“. Velikost ochranné
zóny je 1x.
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Značka

Rozměrová řada

Rozměrová řada značky představuje 
značku ve velikostech, které se doporučují
přednostně používat při její aplikaci.
Respektování rozměrové řady slouží
systémovému užívání značky především 
v tištěných materiálech a pomáhá vytvářet
jejich jednotný styl.

Rozměrová řada vychází ze základní velikosti
značky (100 %), která je určena pro použití 
v tiskovinách formátu A4. Další použití
daných velikostí značky upravuje zejména
kapitola 7 – Merkantilní tiskoviny.

Minimální velikost (40 %) určuje mezní
velikost značky zaručující její bezchybnou
reprodukci v rozlišení, kterou jsou schopny
zajistit běžné kancelářské tiskárny. Používat
značku v menších velikostech je nevhodné,
jelikož může být zhoršena její čitelnost.
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Značka

Zakázané varianty

Podoba značky města je v tomto manuálu
závazně definována (viz 03.01–03.06).

Jiné varianty značky jsou nepřípustné.
Není možné měnit její danou barevnost 
(ukázky 1–4), dále je zakázáno ji jakkoliv
tvarově upravovat a deformovat 
(ukázky 5–8) anebo vytvářet písmové
varianty značky, které nesouhlasí 
s předepsanými pravidly (ukázky 9–10).
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JDEŠ PRAHOU 
JAKO VINOBRA
JDEŠ LÍHNÍ SLO
TVÝCH ZASRŠE
KLAD VYLODĚN

...Jdeš Prahou jako vinobraním století.
Jdeš líhní slov jež z úst tvých zasršela jako náklad
Vyloděný nocí...

KO N S TA N T I N  B I E B L  |  O K Ř Í D L E N Ý  C H R L I Č  |  1 9 3 9
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Písmo
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Písmo

Základní písmo

vzorník

Základním písmem jednotného vizuálního
stylu hlavního města Prahy je Myriad MM
typografů Carola Twomblyho a Roberta
Slimbacha. Jedná se o lineární bezserifovou
antikvu moderní, tvarově dokonalé kresby.
Bylo vytvořeno zejména pro použití 
ve vizuální komunikaci, proto se vyznačuje
snadnou čitelností, dynamikou 
a nadčasovým charakterem.

Z celé rodiny písmových řezů tohoto písma
byly pro jednotný vizuální styl vybrány 
tři základní řezy – Myriad MM regular
(pro běžnou sazbu), Myriad MM semibold
a Myriad MM bold (pro vyznačování).
Písmo je ve standardní nabídce firmy Adobe.
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Myriad MM bold
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Myriad MM semibold

Myriad MM regular
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Myriad MM bold italic

Myriad MM semibold italic

Myriad MM regular italic
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Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 

19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi nimiž

je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě v nich našlo

naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,

nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se grotesk

objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo. V našem

století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi nimiž je
i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě v nich našlo
naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se grotesk
objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo. V našem
století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 

19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi nimiž je

i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě v nich našlo

naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,

nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se grotesk

objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo. V našem

století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi nimiž je
i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě v nich našlo
naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se grotesk
objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo. V našem
století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi nimiž je
i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě v nich našlo
naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se grotesk
objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo. V našem
století proniká do novin, knih a časopisů.

Myriad MM regular

Myriad MM regular italic

velikost 8/11 bodů

optimální šířka sloupce 80 mm

Myriad MM regular

Myriad MM regular italic

velikost 9/12 bodů

optimální šířka sloupce 90 mm

Myriad MM regular

Myriad MM regular italic

velikost 10/14 bodů

optimální šířka sloupce 100 mm

Myriad MM regular

Myriad MM regular italic

velikost 11/15 bodů

optimální šířka sloupce 110 mm

Myriad MM regular

Myriad MM regular italic

velikost 12/16 bodů

optimální šířka sloupce 120 mm
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Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se
grotesk objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo.
V našem století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se
grotesk objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo.
V našem století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 

19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi

nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě

v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,

nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se

grotesk objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo.

V našem století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se
grotesk objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo.
V našem století proniká do novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek 
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž stopa není,
nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá serify. Původně se
grotesk objevuje jako příležitostné, převážně reklamní písmo.
V našem století proniká do novin, knih a časopisů.
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Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž
stopa není, nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá
serify. Původně se grotesk objevuje jako příležitostné,
převážně reklamní písmo. V našem století proniká do
novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž
stopa není, nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá
serify. Původně se grotesk objevuje jako příležitostné,
převážně reklamní písmo. V našem století proniká do
novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek

19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi

nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě

v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž
stopa není, nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá
serify. Původně se grotesk objevuje jako příležitostné,
převážně reklamní písmo. V našem století proniká do
novin, knih a časopisů.

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž
stopa není, nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá
serify. Původně se grotesk objevuje jako příležitostné,
převážně reklamní písmo. V našem století proniká do

Lineární bezserifové písmo, tzv. grotesk, je další z novinek
19. století a stalo se základem široké skupiny písem, mezi
nimiž je i písmo Myriad. Někteří odborníci soudí, že právě
v nich našlo naše století svůj písmový výraz.

Grotesky představují zcela jednoduchá písma, jejichž
stopa není, nebo je málo šířkově diferencovaná, nemá
serify. Původně se grotesk objevuje jako příležitostné,
převážně reklamní písmo. V našem století proniká do 
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Myriad MM bold
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Myriad MM bold

velikost 11/15 bodů

optimální šířka sloupce 110 mm
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Myriad MM bold
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optimální šířka sloupce 120 mm
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Písmo

Doplňkové písmo

vzorník

Doplňkovým písmem jednotného vizuálního
stylu hlavního města Prahy je Times New
Roman. Výraznou předností tohoto písma 
je jeho snadná dostupnost. Je v systémové
nabídce všech textových editorů a grafických
programů, přesto je to písmo s klasicky čistou,
vyrovnanou kresbou.

Doplňkové písmo společnosti se používá 
v těchto řezech: Times New Roman, Times
New Roman bold, Times New Roman italic,
Times New Roman bold italic, je využíváno
především pro vyplňování počítačových
šablon (merkantilní tiskoviny, formuláře atd.) 
a v dalších případech ve spojení s písmem
Myriad MM.
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Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem. Jejich
kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku antikvových
tiskových písem v druhé polovině 15. století do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům byly
umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem. Jejich
kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku antikvových
tiskových písem v druhé polovině 15. století do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům byly
umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem. Jejich
kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku antikvových
tiskových písem v druhé polovině 15. století do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům byly
umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem. Jejich
kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku antikvových
tiskových písem v druhé polovině 15. století do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům byly
umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem. Jejich
kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku antikvových
tiskových písem v druhé polovině 15. století do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům byly
umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Times New Roman regular

Times New Roman regular italic

velikost 8/11 bodů

optimální šířka sloupce 80 mm

Times New Roman regular

Times New Roman regular italic

velikost 9/12 bodů

optimální šířka sloupce 90 mm

Times New Roman regular

Times New Roman regular italic

velikost 10/14 bodů

optimální šířka sloupce 100 mm

Times New Roman regular

Times New Roman regular italic

velikost 11/15 bodů

optimální šířka sloupce 110 mm

Times New Roman regular

Times New Roman regular italic

velikost 12/16 bodů

optimální šířka sloupce 120 mm
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Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem.
Jejich kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku
antikvových tiskových písem v druhé polovině 15. století 
do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům
byly umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem.
Jejich kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku
antikvových tiskových písem v druhé polovině 15. století 
do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům
byly umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem.
Jejich kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku
antikvových tiskových písem v druhé polovině 15. století 

do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům
byly umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem.
Jejich kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku
antikvových tiskových písem v druhé polovině 15. století 
do začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům
byly umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Serify antikvových písem vycházely z tvarového základu
humanistické minuskule psané plochým písařským nástrojem.
Jejich kresba včetně náběhů se měnila postupně od vzniku
antikvových tiskových písem v druhé polovině 15. století do
začátku 19. století.

Tyto změny od dynamických k přechodovým a statickým tvarům
byly umožněny vývojem techniky tisku, změnami ve výrobě papíru
a zdokonalováním rytecké techniky při výrobě tiskového písma.

Times New Roman bold

Times New Roman bold italic

velikost 8/11 bodů

optimální šířka sloupce 80 mm

Times New Roman bold

Times New Roman bold italic

velikost 9/12 bodů

optimální šířka sloupce 90 mm

Times New Roman bold

Times New Roman bold italic

velikost 10/14 bodů

optimální šířka sloupce 100 mm

Times New Roman bold

Times New Roman bold italic

velikost 11/15 bodů

optimální šířka sloupce 110 mm

Times New Roman bold

Times New Roman bold italic

velikost 12/16 bodů

optimální šířka sloupce 120 mm



AHRADĚ HOSPŮDKY V OKOLÍ 
SE ZCELA ŠŤASTEN NA STŮL RŮ
TO ABYS PSAL SVOU POVÍDKU

NA MANDELINKU SPÍCÍ V RŮŽ
ÁTECH SVATOVÍTSKÝCH ZŘÍŠ 

MRT JSI SMUTEN BYL V TEN D
JSI PODOBEN LAZARU KTER

ÁTKU TOČÍ SE RUČIČKY HOD
UVÁŠ VE VLASTNÍM ŽIVOTĚ
A HRADČANY NAHORU A PO

Jsi v zahradě hospůdky v okolí Prahy
Cítíš se zcela šťasten na stůl růži ti dali
A místo abys psal svou povídku lenošíš pohříchu
Hledě na mandelinku spící v růžovém kalichu
V achátech svatovítských zříš zděšen své vlastní rysy
Na smrt jsi smuten byl v ten den kdy sebe v nich objevil jsi
Podoben Lazaru kterého světlo drtí
Pozpátku točí se ručičky hodin v židovské čtvrti 
a ty couváš ve vlastním životě pomalu
Jda na Hradčany nahoru a poslouchaje k večeru 
jak v hospodách české písně zpívají
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Barevnost

Základní barvy

Hlavní město Praha používá dvě základní
barvy: Praha červenou a Praha žlutou.
Barvy jsou jedním ze základních prostředků
tvorby jednotného vizuálního stylu města 
a jsou významným nástrojem vnější i vnitřní
komunikace.

Barvy usnadňují identifikaci veškerých
činností a předmětů souvisejících s hlavním
městem Prahou, především prostřednictvím
administrativních a marketingových tiskovin,
dopravních prostředků a architektury.
Převodní tabulka uvádí kodifikace barev 
pro různé způsoby použití: přímé barvy 
Pantone® C pro tisk na natírané papíry
(matná, lesklá křída...) a Pantone® U pro tisk
na nenatírané papíry (přírodní ofsetový
papír...), soutiskové barvy CMYK, RGB 
pro subtraktivní zobrazování, HTML barvy
pro použití v internetových aplikacích, RAL
pro nátěrové hmoty a JAC a ORACAL 
pro samolepicí fólie.

05.01
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Praha červená
ekvivalent Pantone® 485 C (485 U)

CMYK (%) 0 / 100 / 91 / 0

RGB (0–100%) 83% / 18% / 7%

RGB (0–255) 212 / 46 / 18

HTML CC3300

RAL 3020

Multifix 5005 / 5029 / 7154

Neschen 1974
Praha žlutá
ekvivalent Pantone® 109 C (109 U)

CMYK (%) 0 /8,5 / 94 / 0

RGB (0–100%) 97 / 83 / 9

RGB (0–255) 247 / 212 / 23

HTML FFCC00

RAL 1021

Multifix 5089 / 5038 / 7172

Neschen 0198
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Barevnost
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c. Doplňkové barvy

Pro specifické případy, kdy je potřeba
pracovat s více barvami, je definováno
dalších devět doplňkových barev
společnosti.

Tyto doplňkové barvy se užívají především 
v podobě barevných čtverců nebo ploch 
ve vizuálním stylu hlavního města Prahy.

Doplňkové barvy jsou zvoleny tak, aby ladily
se základními barvami hlavního města Prahy
a podporovaly jeho vizuální styl.
Tyto barvy je možné vzájemně kombinovat
tak, aby podpořily celkový dojem a vhodně
podpořily obsah.

V případě, kdy není možné užít barvu Praha
stříbrná, lze užít barvu Praha světlešedá.

Praha šedá
ekvivalent Pantone ® Cool Gray 10

CMYK (%) 0 / 0 / 0 / 72

RGB (0–100%) 45 / 45 / 45

RGB (0–255) 115 / 115 / 115

HTML 666666

Praha světlešedá
ekvivalent Pantone ® Cool Gray 5

CMYK (%) 0 / 0 / 0 / 34

RGB (0–100%) 72 / 70 / 68

RGB (0–255) 184 / 179 / 173

HTML CCCCCC

Praha stříbrná
ekvivalent Pantone ® 877

Praha světlezelená
ekvivalent Pantone ® 376

CMYK (%) 56 / 0 / 100 / 0

RGB (0–100%) 49 / 73 / 0

RGB (0–255) 125 / 186 / 0

HTML 66CC00

Praha zelená
ekvivalent Pantone ® 5535

CMYK (%) 87 / 0 / 72 / 79

RGB (0–100%) 12 / 22 / 18

RGB (0–255) 31 / 56 / 46

HTML 003300

Praha oranžová
ekvivalent Pantone ® 1525

CMYK (%) 0 / 65 / 100 / 11,5

RGB (0–100%) 73 / 34 / 0

RGB (0–255) 186 / 87 / 0

HTML CC6600

Praha světlemodrá
ekvivalent Pantone ® 314

CMYK (%) 100 / 0 / 8,5 / 37

RGB (0–100%) 0 / 52 / 63

RGB (0–255) 0 / 133 / 161

HTML 009999

Praha modrá
ekvivalent Pantone ® 548

CMYK (%) 100 / 18,5 / 0 / 65

RGB (0–100%) 0 / 27 / 34

RGB (0–255) 0 / 69 / 87

HTML 003366

Praha fialová
ekvivalent Pantone ® 511

CMYK (%) 83 / 100 / 69 / 0

RGB (0–100%) 38 / 13 / 28

RGB (0–255) 97 / 33 / 71

HTML 330033



KOUZLO PRAHY PRA
VELKÉ ČÁSTI Z JEJÍ 
TA TŘÍ NÁRODŮ, TO
ČESKÉHO, NĚMECKÉ
SKÉHO. VZÁJEMNÉ P
TŘENÍ TŘÍ KULTUR M
LO ZVLÁŠTNÍ RÁZ, M

Kouzlo Prahy pramenilo z velké části z její povahy města tří národů,
totiž národa českého, německého a židovského. Vzájemné prolínání a tření 
tří kultur mu vtiskovalo zvláštní ráz, mimořádné bohatství prostředků 
a podnětů.
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Vizuální styl

Doplňkové prvky

Varianta 1

Jednotný vizuální styl hlavního města Prahy
je tvořen značkou města a doplňkovými
prvky vizuálního stylu, kterými jsou různě
velké čtverce a plochy.

Varianta 1 se užívá pro tiskoviny orgánů
hlavního města Prahy.

Tato varianta je kombinací značky a čtverců
různých formátů.

Značka je vždy vzdálena minimálně 
o polovinu své šířky od okraje formátu.

Čtverec, který obsahuje text, je vždy umístěn
jednou nebo dvěma stranami na spad
formátu a vždy se se značkou vzájemně
dotýkají jedním libovolným rohem. Tento
čtverec má vždy minimálně dvojnásobnou
velikost značky.

Čtverce lze vyplňovat barvou nebo fotografií,
stejně jako pozadí jednotlivých formátů.
Pro tento účel jsou definovány doplňkové
barvy (viz 05.02).

Na této straně jsou vyobrazeny různé
příklady použití vizuálního stylu varianty 1.

Přesná pravidla a principy užití varianty 1
vizuálního stylu v tiskových materiálech jsou
přesně definovány (viz 10.01).

06.01

Výroční zpráva
hlavního města
Prahy 2002

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  

Magistrát hlavního města Prahy

2003

Koncepce účinnější péče 
o Památkový fond
v hlavním městě Praze

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Odbor památkové péče
2003

obálka leafletu
Odboru Magistrátu hlavního města Prahy

obálka bulletinu
Odboru Magistrátu hlavního města Prahy

obálka Výroční zprávy hlavního města Prahy

Magistrát hlavního města Prahy

2003

Program 
vzdělávání

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Personální odbor

srpen / prosinec 2003

Stromovka
na kole
Nově otevřená cyklostezka
v parku Stromovka

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
2003

obálka bulletinu
Odboru Magistrátu hlavního města Prahy
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Vizuální styl

Doplňkové prvky

Varianta 2

Varianta 2 se užívá především pro plakáty,
inzerci a billboardy Magistrátu hlavního
města Prahy a jeho odborů.

Varianta 2 je kombinací dvou základních polí.
Hlavní pole nese textovou informaci,
fotografii nebo jejich kombinaci.
Informační pole je prostorem pro titulek
nebo doplňkové textové informace.
Pozadí polí lze vyplňovat barvou.
Pro tento účel jsou definovány doplňkové
barvy (viz 05.02).

Základní výška informačního pole se rovná
výšce značky a může být v případě potřeby
libovolně rozšiřována.

Značka je vždy umístěna na hranu
informačního pole o polovinu své šířky 
od pravého okraje formátu.

Variantu 2 lze také použít pro tiskoviny
organizací zřízených nebo založených
hlavním městem Prahou. Značka příslušné
organizace je umístěna v informačním poli
pod značkou Hlavního města Prahy.

Na této straně jsou vyobrazeny různé
příklady použití vizuálního stylu varianty 2.

Přesná pravidla a principy užití varianty 2
vizuálního stylu v tiskových materiálech jsou
přesně definovány (viz 10.04, 10.06).

06.02

Plán města
česky

P R A Ž S K Á  I N F O R M A Č N Í   S L U Ž B A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
2003

plakát Magistrátu hlavního města Prahy

Stromovka
na kole

Nově otevřená cyklostezka v parku Stromovka od 21. 3. 2003

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním 
odpadu 
šetříte 
naši 
přírodu!

Svoz odpadu je pravidelně každý čtvrtek v těchto městských 
částech: Staré město, Nové město, Vinohrady, Smíchov, 
Holešovice, Vršovice, Trója, Vysočany

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Průvodce
městskou hromadnou
dopravou v Praze

D O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

inzerát Magistrátu hlavního města Prahy

obálka průvodce Dopravních podniků,
organizace zřízené hlavním městem Prahou

obálka plánu města 
Pražské informační služby,
organizace zřízené hlavním městem Prahou



KDYŽ JSEM VYSTUPOVA
NA HRADČANY PO NES
ŽULOVÝCH SCHODECH
Z NICHŽ KAŽDÝ JE ŠIRO
ASI JAKO ČTYŘI LIDSKÉ
VYTRÁCELO SE MI MĚS
SE SVÝMI STŘECHAMI A
KROK ZA KROKEM Z MY

Když jsem vystupoval na Hradčany po nesčetných žulových 
schodech, z nichž každý je široký asi jako čtyři lidské postavy,
vytrácelo se mi město se svými střechami a štíty krok za krokem 
z mysli. Když už se šero vkrádalo mezi řady domů, došel jsem 
na opuštěné náměstí, z jehož středu ční dóm k andělskému trůnu.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Užití znaku

příklady spojení s textem

Znak hlavního města Prahy se používá také
ve spojení s textem „Hlavní město Praha“.
K textu „Hlavní město Praha“ jsou
připojovány další texty podle potřeby
jednotlivých užití, především pak 
pro oficiální tiskoviny zastupitelstva a rady.

Text se umisťuje vpravo od znaku 
ve vzdálenosti, která odpovídá 0,28 šířce
znaku (jednotka y). Horizontálně se text
zarovnává na osu znaku. Text může mít
maximálně čtyři řádky, kdy výška sazby nesmí
překročit 0,8 y. Při šířce znaku 25 mm platí
tyto parametry sazby textu: Myriad MM
regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em,
minusek 0,025 em, na levou zarážku.
Přesný předpis sazby textu se u jednotlivých
tiskovin liší a je vždy uveden v odpovídajícím
rozkresu (kapitola 7 – Merkantilní tiskoviny).

V základním barevném i černobílém
provedení je text v černé barvě. V barevném
provedení – Praha šedá je text v barvě Praha
šedá (viz 05.02).

07.01

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

RADA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Radní hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Primátor hlavního města Prahy

1 y

0,
8 

y

0,28 y
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hlavičkový papír primátora hlavního města Prahy

Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír

Primátor HMP

Tento hlavičkový papír slouží jako univerzální
merkantilní tiskovina pro korespondenci
primátora hlavního města Prahy.

Hlavičkový papír obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá, záhlaví a zápatí s kontaktními údaji.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry.

Hlavičkový papír se tiskne ofsetovým tiskem
na speciální bílý grafický papír 
– Gmund grand style o minimální plošné
hmotnosti 100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.02

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: josef.novak@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

V Praze, 20. května 2003

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy



A

B

C

D

E

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Textové pole – adresát: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.
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Oslovení,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon.

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Primátor hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Primátor hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

Titul

Jméno Příjmení

Jméno firmy

Ulice 00

000 00 Obec

V Praze, 00. měsíc 2003
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Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír

Náměstci primátora a radní HMP

Tento hlavičkový papír slouží jako univerzální
merkantilní tiskovina pro korespondenci
náměstků primátora a radních hlavního
města Prahy.

Hlavičkový papír obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá, záhlaví a zápatí s kontaktními údaji.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry.

Dopisní hlavičkový papír se tiskne ofsetovým
tiskem na speciální bílý grafický papír 
– Gmund grand style o minimální plošné
hmotnosti 100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.03Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Náměstek primátora hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: josef.novak@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

V Praze, 20. května 2003

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Náměstek primátora hlavního města Prahy

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Radní hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: josef.novak@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

V Praze, 20. května 2003

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Radní hlavního města Prahy

hlavičkový papír radních hlavního města Prahy

hlavičkový papír náměstků primátora hlavního města Prahy
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Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Funkční zařazení: text Náměstek primátora hlavního města Prahy nebo Radní hlavního města

Prahy: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Textové pole – adresát: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.
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Oslovení,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1

tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

Titul

Jméno Příjmení

Jméno firmy

Ulice 00

000 00 Obec

V Praze, 00. měsíc 2003
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hlavičkový papír primátora, náměstků primátora a rady hlavního města Prahy, další strana

Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír, další strana

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP

Tento hlavičkový papír je určen pro další
strany dopisu primátora, jeho náměstků
a radních hlavního města Prahy.

Hlavičkový papír obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá a záhlaví.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry.

Dopisní hlavičkový papír se tiskne ofsetovým
tiskem na speciální bílý grafický papír 
– Gmund grand style o minimální plošné
hmotnosti 100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.04

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva.  Text sdělení je vhodné 

pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 

Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy
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DDokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva.  Text sdělení je vhodné 

pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 

Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

A

B

C

D

E

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Funkční zařazení: text Primátor hlavního města Prahy, Náměstek primátora hlavního města

Prahy, Radní hlavního města Prahy: Myriad MM regular 11/16 b,

prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Značka: barevné pozitivní provedení 50 %.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír

Ředitel, zástupce ředitele 

a ředitelé odborů MHMP

Tento hlavičkový papír slouží jako 
univerzální merkantilní tiskovina pro běžnou
korespondenci ředitele MHMP, jeho zástupce
a ředitelů odborů MHMP.

Hlavičkový papír obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá, záhlaví a zápatí s kontaktními údaji.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry.

Dopisní hlavičkový papír se tiskne ofsetovým
tiskem na kvalitní bílý hlazený ofsetový papír
o minimální plošné hmotnosti 80 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.05

hlavičkový papír ředitele odboru Magistrátu hlavního města Prahy

Ing. Josef Novák

Ředitel odboru informatiky

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail: josef.novak@cityofprague.cz

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon.

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Zástupce ředitele Magistrátu hlavního města Prahy

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

V Praze, 20. května 2003
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Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000

e-mail:  jmeno.prijmeni@cityofprague.cz

Oslovení,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

Titul

Jméno Příjmení

Jméno firmy

Ulice 00

000 00  Obec

V Praze, 00. měsíc 2003

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Funkční zařazení: text Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy nebo Zástupce ředitele

hlavního města Prahy nebo Ředitel odboru Magistrátu hlavního města Prahy: Myriad MM

regular 11/16 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Textové pole – adresát: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání 0,025 em. Barva: Praha šedá.

A

B

C

D

E

F
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Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír, další strana

Ředitel, zástupce ředitele 

a ředitelé odborů MHMP

Tento hlavičkový papír je určen pro další
strany dopisu ředitele MHMP, jeho zástupce 
a ředitelů odborů MHMP.

Hlavičkový papír obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá a záhlaví.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry.

Dopisní hlavičkový papír se tiskne ofsetovým
tiskem na kvalitní bílý hlazený ofsetový papír
o minimální plošné hmotnosti 80 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.06

hlavičkový papír ředitele Magistrátu hlavního města Prahy – další strana

Ing. Josef Novák

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva.  Text sdělení je vhodné 

pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 

Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy
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Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné 

hlavičkové papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené 

elektronické předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena 

textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. 

Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva.  Text sdělení je vhodné 

pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 

Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Funkční zařazení: text Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy nebo Zástupce ředitele

hlavního města Prahy nebo Ředitel odboru Magistrátu hlavního města Prahy: Myriad MM

regular 11/16 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

A
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Merkantilní tiskoviny

základní

Užití značky

příklady spojení s textem

Značka hlavního města Prahy se používá také
ve spojení s textem „Hlavní město Praha“.
K textu „Hlavní město Praha“ jsou
připojovány další texty podle potřeby
jednotlivých užití, především pak 
pro oficiální tiskoviny Magistrátu hlavního
města Prahy i jeho organizačních součástí,
organizací a institucí.

Text se umisťuje vpravo od značky 
ve vzdálenosti, která odpovídá 0,28 šířky
značky (jednotka y). Horizontálně se text
zarovnává na účaří řádek textu ve značce.
Text může mít maximálně čtyři řádky.
Při 100% velikosti značky platí tyto parametry
sazby textu: Myriad MM regular 11/16 b,
prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,
na levou zarážku. Přesný předpis sazby textu
se u jednotlivých tiskovin liší a je vždy
uveden v odpovídajícím rozkresu (kapitola 7
– Merkantilní tiskoviny).

V základním barevném provedení je text 
v barvě Praha šedá (viz 05.02). V černobílém
provedení je text v černé barvě.

1 y

1 x
0,8 x

1,8 x

1,8 x

1,8 x

0,28 y

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Název Odboru

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír obecný

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý hlavičkový papír slouží jako
univerzální merkantilní tiskovina pro běžnou
korespondenci odborů Magistrátu hlavního
města Prahy.

Hlavičkový papír obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení, záhlaví,
prostor pro čárový kód a zápatí s kontaktními
údaji.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na bílý papír nebo se rozesílá
eletronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.08

Odbor Archiv hlavního města Prahy

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail:  magistrat@cityofprague.cz

PID

Rozhodnutí

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

Odůvodnění

Textová šablona je tvořena textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí 

kurzorem do plochy rámečku. Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, 

řádkovou úpravu a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma  

v textových rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě 

potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 1,5. 

Rozdělovník

1/  Účastníkům řízení, doporučeně, fyzickým osobám do vlastních rukou

2/  Na vědomí

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Odbor Archiv hlavního města Parahy

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

Váš dopis zn.

Techo Export

Věc: Rozhodnutí ve věci...

Č. j.

MHMP 000000/2003

Vyřizuje / linka

Josef Novák / 1111

Datum

20. 5. 2003

hlavičkový papír obecný 
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail:  magistrat@cityofprague.cz

PID

Rozhodnutí

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. 

Odůvodnění

Textová šablona je tvořena textovými rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí 

kurzorem do plochy rámečku. Textové rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, 

řádkovou úpravu a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma  

v textových rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě 

potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 1,5. 

Rozdělovník

1/  Účastníkům řízení, doporučeně, fyzickým osobám do vlastních rukou

2/  Na vědomí

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Název odboru

Titul

Jméno Příjmení

Jméno firmy

Ulice 00

000 00 Obec

Váš dopis zn.

Adresat

Věc: Rozhodnutí ve věci...

Č. j.

MHMP 000000/2003

Vyřizuje / linka

Jméno Příjmení / 0000

Datum

00. 00. 2003

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em,

minusek 0 em, na levou zarážku.

Rámeček pro umístění čárového kódu PID. Síla linky 0,75 b.

Text: Times New Roman regular 11 b, prostrkání 0,1 em, na osu.

Textové pole – adresát: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Čtverce 2,5 x 2,5 mm.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Titulek: Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Název odboru (oddělení): Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.

A

B

C

D

E

F

G

H
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Merkantilní tiskoviny

základní

Hlavičkový papír obecný,

další strana

černobílá elektronická šablona

Tento hlavičkový papír je určen pro další
strany dopisu odborů Magistrátu hlavního
města Prahy.

Hlavičkový papír obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení a záhlaví.

Hlavičkový papír musí respektovat zákonem
předepsané normy. Text dopisu se vyplňuje 
v textovém editoru do připravené
elektronické předlohy a tiskne se osobní
tiskárnou na bílý papír nebo se rozesílá
eletronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres hlavičkového papíru 
ve skutečné velikosti.

07.09

hlavičkový papír obecný ředitele odboru – další strana

Odbor informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslu�ných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových �ablon. Textová �ablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro u�ivatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je mo�né do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

�e text začíná v�dy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro vět�í přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodr�ování vý�e uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin.Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslu�ných formátů.

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslu�ných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových �ablon. Textová �ablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro u�ivatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je mo�né do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

�e text začíná v�dy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. Text sdělení je vhodné 

pro vět�í přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 

Text sdělení je vhodné pro vět�í přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Ředitel Odboru informatiky
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin.Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu  

a maximální rozsah textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových 

rámečcích je 11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit 

řádkováním 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, 

že text začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. Text sdělení je vhodné 

pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jednořádkovou mezerou.

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. 

S pozdravem

Titl Jméno Příjmení

Název odboru D

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Název odboru (oddělení): Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Faxová zpráva

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

černobílá elektronická šablona

Pro faxovou komunikaci primátora, náměstků
primátora a radní HMP, ředitele, zástupce
ředitele a ředitelů odborů MHMP je určen
černobílý dokument, jehož podoba vychází 
z jednotného vizuálního stylu hlavního města
Prahy.

Faxový papír obsahuje znak v černobílém
provedení, záhlaví, název tiskoviny, textové
pole s pomocnými linkami a zápatí 
s kontaktními údaji.

Zpráva se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír.

Další strany vnitřního sdělení se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres faxové zprávy 
ve skutečné velikosti.

07.10

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
tel.: +420 236 001 111, +420 236 001 112, fax: +420 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Od / From

Odbor / Dept.

Tel.

Fax

Datum / Date

Pro / To

Firma / Company

Tel.

Fax

Strany / Pages

Věc / Subject 

Martin Svoboda

Tech Export, a.s.

+420 271 589 625

+420 271 589 620

1 / 3

Předmět sdělení faxové zprávy

Ing. Josef Novák

Odbor informatiky

+420 263 001 111

+420 263 007 105

20. 5. 2003

Fax

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin.Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Ředitel Odboru informatiky 

Ing. Josef Novák

Ředitel Odboru informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
tel.: +420 236 001 111, +420 236 001 112, fax: +420 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Od / From

Tel.

Fax

Datum / Date

Pro / To

Firma / Company

Tel.

Fax

Strany / Pages

Věc / Subject 

Martin Svoboda

Tech Export, a.s.

+420 271 589 625

+420 271 589 620

1 / 3

Předmět sdělení faxové zprávy

Ing. Josef Novák

+420 263 001 111

+420 263 007 105

20. 5. 2003

Fax

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin.Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy 

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy

faxová zpráva primátora hlavního města Prahy

faxová zpráva ředitele odboru Magistrátu hlavního města Prahy
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GSídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
tel.: +420 200 000 000, +420 200 000 000, fax: +420 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Od / From

Odbor / Dept.

Tel.

Fax

Datum / Date

Pro / To

Firma / Company

Tel.

Fax

Strany / Pages

Věc / Subject  

Jméno Příjmení

Název firmy

+420 000 000 000

+420 000 000 000

1 / 3

Předmět sdělení faxové zprávy

Jméno Příjmení

Název odboru

+420 000 000 000

+420 000 000 000

00. 00. 2003

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

S pozdravem

Tit. Jméno Příjmení

Funkční zařazení

10,00

10,00

17,60

28,00

35,00

B

A

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

15,50 Fax

0 mm
10,00 42,00

10,00

35,00

15,50

32,00

35,00

B

A

Ing. Josef Novák

Ředitel Odboru informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Znak: černobílé provedení, šířka 25 mm.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole – tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Funkční zařazení: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Faxová zpráva obecná

Pro faxovou komunikaci zaměstnanců MHMP
je určen černobílý dokument, jehož podoba
vychází z jednotného vizuálního stylu
hlavního města Prahy.

Faxový papír obsahuje značku v černobílém
pozitivním provedení, záhlaví, název
tiskoviny, textové pole s pomocnými linkami
a zápatí s kontaktními údaji.

Zpráva se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír.

Další strany vnitřního sdělení se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres faxové zprávy 
ve skutečné velikosti.

07.11

faxová zpráva obecná

Odbor informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
tel.: +420 236 001 111, +420 236 001 112, fax: +420 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Od / From

Odbor / Dept.

Tel.

Fax

Datum / Date

Pro / To

Firma / Company

Tel.

Fax

Strany / Pages

Věc / Subject 

Martin Svoboda

Tech Export, a.s.

+420 271 589 625

+420 271 589 620

1 / 3

Předmět sdělení faxové zprávy

Ing. Josef Novák

Odbor informatiky

+420 263 001 111

+420 263 007 105

20. 5. 2003

Fax

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin.Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

S pozdravem

Ing. Josef Novák

Odbor informatiky 
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech Republic
tel.: +420 200 000 000, +420 200 000 000, fax: +420 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Od / From

Odbor / Dept.

Tel.

Fax

Datum / Date

Pro / To

Firma / Company

Tel.

Fax

Strany / Pages

Věc / Subject  

Jméno Příjmení

Název firmy

+420 000 000 000

+420 000 000 000

1 / 3

Předmět sdělení faxové zprávy

Jméno Příjmení

Název odboru

+420 000 000 000

+420 000 000 000

00. 00. 2003

Fax

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

S pozdravem

Tit. Jméno Příjmení

Název odboru

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole – tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Název odboru (oddělení): Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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G
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objednávka

Merkantilní tiskoviny

základní

Objednávka

černobílá elektronická šablona

Objednávka se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Objednávka obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení, záhlaví,
prostor pro čárový kód a zápatí s kontaktními
údaji.

Další strany objednávky se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres objednávky 
ve skutečné velikosti.

07.12

Odbor informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

PID

Objednávka

Objednáváme u Vás vybrané položky podle přiloženého seznamu k dodání ihned. Kopii 

potvrzené objednávky dodejte zpět spolu s dodacím listem.

První položka množství cena

Druhá položka množství cena

Třetí položka množství cena

Čtvrtá položka množství cena

Pátá položka množství cena

S pozdravem  Převzal:

Ing. Josef Novák  podpis

Odbor informatiky

Přílohy: 0

Vážený pan

Martin Svoboda

Techo Export, a.s.

Litevská 12

110 00 Praha 1

Váš dopis zn.

Techo Export

Věc: Objednávka vybraných položek

Č. j.

MHMP 000000/2003

Vyřizuje / linka

Josef Novák / 1111

Datum

20. 5. 2003

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz
IČO: 00000000000 DIČ: 000-0000000000
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz
IČO: 00000000000 DIČ: 000-0000000000

PID

Objednávka

Objednáváme u Vás vybrané položky podle přiloženého seznamu k dodání ihned. Kopii 

potvrzené objednávky dodejte zpět spolu s dodacím listem.

První položka množství cena

Druhá položka množství cena

Třetí položka množství cena

Čtvrtá položka množství cena

Pátá položka množství cena

S pozdravem  Převzal:

Titl Jméno Příjmení  podpis

Název odboru

Přílohy: 0

Titul

Jméno Příjmení

Jméno firmy

Ulice 00

000 00 Obec

Váš dopis zn.

Adresat

Věc: Objednávka vybraných položek

Č. j.

MHMP 000000/2003

Vyřizuje / linka

Jméno Příjmení / 0000

Datum

00. 00. 2003

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Rámeček pro umístění čárového kódu PID. Síla linky 0,75 b.

Text: Times New Roman regular 11 b, prostrkání 0,1 em, na osu.

Textové pole – adresát: Times New Roman regular 11/16 b, na levou zarážku.

Čtverce 2,5 x 2,5 mm.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Vnitřní sdělení

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží pro vnitřní
komunikaci primátora, náměstků primátora 
a radních HMP, ředitele, zástupce ředitele 
a ředitelů odborů MHMP.

Vnitřní sdělení obsahuje znak v černobílém
provedení, záhlaví, název tiskoviny a textové
pole s pomocnými linkami.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Další strany vnitřního sdělení se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres vnitřního sdělení 
ve skutečné velikosti.

07.13

k uložení
na vědomí
k vyřízení
ke zpracování stanoviska
ke zpracování návrhu odpovědi

ke zpracování materiálu
k přepracování
do programu
jednání
Termín:

Vnitřní sdělení

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je  

11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 

1 nebo 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text 

začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Odůvodnění

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Datum

Č.  j.

Počet stran

Pro 

Vyřizuje / l.

Věc

Martin Svoboda

Ing. Josef Novák / 1111 

Předmět sdělení zápisu z jednání

20. 5. 2003

MHMP 000000/2003

1 / 3

11. 11. 2003

Ing. Josef Novák

Ředitel odboru informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

k uložení
na vědomí
k vyřízení
ke zpracování stanoviska
ke zpracování návrhu odpovědi

ke zpracování materiálu
k přepracování
do programu
jednání
Termín:

Vnitřní sdělení

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je  

11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 

1 nebo 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text 

začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Odůvodnění

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Datum

Č.  j.

Počet stran

Pro 

Vyřizuje / l.

Věc

Martin Svoboda

Ing. Josef Novák / 1111 

Předmět sdělení zápisu z jednání

20. 5. 2003

MHMP 000000/2003

1 / 3

11. 11. 2003

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy

vnitřní sdělení primátora hlavního města Prahy

vnitřní sdělení ředitele odboru Magistrátu hlavního města Prahy



Znak: černobílé provedení, šířka 25 mm.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Zápatí: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.

Čtverce 3 x 3 mm, síla rámečku 0,5 b.

Textové pole termín: Times New Roman regular 11 b, na levou zarážku.
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HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

15,50

k uložení
na vědomí
k vyřízení
ke zpracování stanoviska
ke zpracování návrhu odpovědi

ke zpracování materiálu
k přepracování
do programu
jednání
Termín:

Vnitřní sdělení

Oslovení,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je  

11 bodů, proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 

1 nebo 1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text 

začíná vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Odůvodnění

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Datum

Č.  j.

Počet stran

Pro 

Vyřizuje / l.

Věc

Jméno Příjmení

Jméno Příjmení / 0000 

Předmět sdělení zápisu z jednání

00. 00. 2003

MHMP 000000/2003

1 / 3

00. 00. 2003

0 mm
10,00 42,00

10,00

35,00

15,50

32,00

35,00

B

A

Ing. Josef Novák

Ředitel Odboru informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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vnitřní sdělení 

Merkantilní tiskoviny

základní

Vnitřní sdělení obecné

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží pro vnitřní
komunikaci odborů Magistrátu hlavního
města Prahy.

Vnitřní sdělení obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení, záhlaví,
název tiskoviny a textové pole s pomocnými
linkami.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Další strany vnitřního sdělení se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres vnitřního sdělení 
ve skutečné velikosti.

07.14

Odbor informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

k uložení
na vědomí
k vyřízení
ke zpracování stanoviska
ke zpracování návrhu odpovědi

ke zpracování materiálu
k přepracování
do programu
jednání
Termín:

Vnitřní sdělení

Vážený pane,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

Odůvodnění

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Datum

Č.  j.

Počet stran

Pro 

Vyřizuje / l.

Věc

Martin Svoboda

Ing. Josef Novák / 1111 

Předmět sdělení zápisu z jednání

20. 5. 2003

MHMP 000000/2003

1 / 3

11. 11. 2003
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k uložení
na vědomí
k vyřízení
ke zpracování stanoviska
ke zpracování návrhu odpovědi

Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

ke zpracování materiálu
k přepracování
do programu
jednání
Termín:

Vnitřní sdělení

Oslovení,

dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Poučení o odvolání

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

Odůvodnění

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Datum

Č.  j.

Počet stran

Pro 

Vyřizuje / l.

Věc

Jméno Příjmení

Jméno Příjmení / 0000 

Předmět sdělení zápisu z jednání

00. 00. 2003

MHMP 000000/2003

1 / 3

00. 00. 2003

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Zápatí: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.

Čtverce 3 x 3 mm, síla rámečku 0,5 b.

Textové pole termín: Times New Roman regular 11 b, na levou zarážku.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Zápis z jednání

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží pro vnitřní
komunikaci primátora, náměstků primátora 
a radní HMP, ředitele, zástupce ředitele 
a ředitelů odborů MHMP.

Zápis z jednání obsahuje znak v černobílém
provedení, záhlaví, název tiskoviny, textové
pole s pomocnými linkami a zápatí 
s kontaktními údaji.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Další strany zápisu z jednání se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres zápisu z jednání 
ve skutečné velikosti.

07.15

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Zápis z jednání

DatumPočet stran

Pro 

Přítomni

Věc

Zpracoval

Martin Svoboda

Petra Adamová, Jan Beneš, Lenka Cabalková, Tomáš Morávek, Josef Novák,

Martin Svoboda, Jindřich Zvelebil 

Předmět sdělení zápisu z jednání

Ing. Josef Novák 20. 5. 20031 / 3

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Předmět sdělení zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

zapsal: Ing. Josef Novák

ověřil: Kamil Levý

Zápis z jednání

DatumPočet stran

Pro 

Přítomni

Věc

Zpracoval

Martin Svoboda

Petra Adamová, Jan Beneš, Lenka Cabalková, Tomáš Morávek, Josef Novák,

Martin Svoboda, Jindřich Zvelebil 

Předmět sdělení zápisu z jednání

Ing. Josef Novák 20. 5. 20031 / 3

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Předmět sdělení zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry příslušných formátů. 

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

zapsal: Ing. Josef Novák

ověřil: Kamil Levý

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

zápis z jednání

zápis z jednání MHMP



Znak: černobílé provedení, šířka 25 mm.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Jméno zapisovatele a ověřovatele: Times New Roman regular a bold 11/16 b,

na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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Zápis z jednání

DatumPočet stran

Pro 

Přítomni

Věc

Zpracoval

Jméno Příjmení

Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení,

Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení

Předmět sdělení zápisu z jednání

Jméno Příjmení 00. 00. 20031 / 3

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Předmět sdělení zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

zapsal: Ing. Josef Novák

ověřil: Kamil Levý

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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zápis z jednání

Merkantilní tiskoviny

základní

Záznam z jednání

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží pro vnitřní
komunikaci odborů Magistrátu hlavního
města Prahy.

Záznam z jednání obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení, záhlaví,
název tiskoviny, textové pole s pomocnými
linkami a zápatí s kontaktními údaji.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Další strany zápisu z jednání se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres zápisu z jednání 
ve skutečné velikosti.

07.16

Odbor informatiky

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Záznam z jednání

Datum

Odbor

Počet stran

Pro 

Přítomni

Věc

Zpracoval

Martin Svoboda

Petra Adamová, Jan Beneš, Lenka Cabalková, Tomáš Morávek, Josef Novák,

Martin Svoboda, Jindřich Zvelebil 

Předmět sdělení zápisu z jednání

Ing. Josef Novák 20. 5. 2003

Odbor public relations

1 / 3

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 236 001 111, 236 001 112, fax: 236 007 105
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Předmět sdělení zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

zapsal: Ing. Josef Novák

ověřil: Kamil Levý



0 mm
10,00 42,00 61,00 121,00 158,00 173,00139,00 151,50 193,00

10,00

35,00

15,50

26,50

285,00

272,45

256,00

40,00

90,00

78,25

35,00

B C

A

D

E

F

H

G

Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Záznam z jednání

Datum

Odbor

Počet stran

Pro 

Přítomni

Věc

Zpracoval

Jméno Příjmení

Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení,

Jméno Příjmení, Jméno Příjmení, Jméno Příjmení

Předmět sdělení zápisu z jednání

Jméno Příjmení 00. 00. 2003

Název odboru

1 / 3

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Předmět sdělení zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

zapsal: Ing. Josef Novák

ověřil: Kamil Levý

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Textové pole tabulka: Times New Roman regular a bold 11/22 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla 0,75 b, vertikální vzdálenost 22 b.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Jméno zapisovatele a ověřovatele: Times New Roman regular a bold 11/16 b,

na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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Merkantilní tiskoviny

základní

Oznámení na úřední desku

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží 
pro poskytování informací orgánů hlavního
města Prahy obyvatelům města.

Oznámení na úřední desku obsahuje znak 
v černobílém provedení, záhlaví a zápatí 
s kontaktními údaji.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres oznámení ve skutečné
velikosti.

07.17

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Archivní 6, 149 00  Praha 4-Chodov
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Požadavky

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Další požadavky

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně 

elegantní a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním 

počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

V Praze, dne 20. 5. 2003

ing. Josef Novák

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení

Hlavní město Praha a Magistrát hlavního města Prahy zastoupené 

ředitelem Magistrátu hlavního města Prahy vyhlašuje 

dne 11. 11. 2003 výběrové řízení na obsazení pracovního místa

Zástupce ředitele Magistrátu hlavního města Prahy

sjednaný druh práce: 

Zástupce ředitele s místem výkonu práce v Praze, v platové třídě 12

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Archivní 6, 149 00  Praha 4-Chodov
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Požadavky

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Další požadavky

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně 

elegantní a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním 

počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

V Praze, dne 20. 5. 2003

ing. Josef Novák

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení

Hlavní město Praha a Magistrát hlavního města Prahy zastoupené 

ředitelem Magistrátu hlavního města Prahy vyhlašuje 

dne 11. 11. 2003 výběrové řízení na obsazení pracovního místa

Zástupce ředitele Magistrátu hlavního města Prahy

sjednaný druh práce: 

Zástupce ředitele s místem výkonu práce v Praze, v platové třídě 12

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

oznámení na úřední desku

oznámení MHMP na úřední desku



Znak: černobílé provedení, šířka 25 mm.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em, na

levou zarážku.

Textové pole – titulek tiskoviny: Times New Roman bold 18/20 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla: 0,75 b.

Textové pole – úvod: Times New Roman regular a bold 14/20 b, na levou zarážku.

Textové pole – věc: Times New Roman regular 18/20 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla: 0,75 b.

Funkční zařazení: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Nadpis

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Nadpis

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně 

elegantní a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním 

počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

V Praze, dne 00. 00. 2003

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

Oznámení

Hlavní město Praha a Magistrát hlavního města Prahy zastoupené 

ředitelem Magistrátu hlavního města Prahy vyhlašuje 

dne 00. 00. 2003 výběrové řízení na obsazení pracovního místa

Věc oznámení

sjednaný druh práce: 

ředitel odboru s místem výkonu práce v Praze, v platové třídě 12

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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oznámení na úřední desku

Merkantilní tiskoviny

základní

Oznámení obecné

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží 
pro poskytování informací orgánů hlavního
města Prahy obyvatelům města.

Oznámení obecné obsahuje značku 
v černobílém pozitivnímprovedení, záhlaví 
a zápatí s kontaktními údaji.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres oznámení ve skutečné
velikosti.

07.18

Odbor Archiv hlavního města Prahy

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Archivní 6, 149 00  Praha 4-Chodov
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Oznámení

Magistrát hl. m. Prahy oznamuje, že z důvodu rekonstrukce fasády

Nové radnice bude od 1. ledna do 5. ledna 2004 uzavřen vchod

z ulice U radnice.

Vstup do nové radnice bude možný pouze hlavním vchodem 

 z Mariánského náměstí.

Děkujeme za pochopení

Ing. Josef Novák

Ředitel odboru hospodářské činnosti MHMP
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

Nadpis

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. Texty v merkantilních tiskovinách zachovávají blokovou úpravu, to znamená, že text začíná 

vždy na levé svislici. Podpis se umisťuje výhradně zleva. 

Nadpis

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně 

elegantní a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním 

počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

V Praze, dne 00. 00. 2003

Titl Jméno Příjmení

Název odboru

Oznámení

Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické předlohy, 

která je vytvořena pomocí textových šablon. 

Věc oznámení

Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické předlohy, 

která je vytvořena pomocí textových šablon. 

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em, na

levou zarážku.

Textové pole – titulek tiskoviny: Times New Roman bold 18/20 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla: 0,75 b.

Textové pole – úvod: Times New Roman regular a bold 14/20 b, na levou zarážku.

Textové pole – věc: Times New Roman regular 18/20 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Linky: délka: 151 mm, síla: 0,75 b.

Název odboru (oddělení): Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.

A

B

C

D

E

F

G

H
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tisková zpráva

Merkantilní tiskoviny

základní

Tisková zpráva

černobílá elektronická šablona

Tento černobílý dokument slouží pro oficiální
tiskové prohlášení orgánů hlavního města
Prahy.

Tisková zpráva obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení, záhlaví 
a zápatí s kontaktními údaji.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Další strany vnitřního sdělení se řídí stejnými
pravidly jako další strany dopisního papíru
(viz 07.09).

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres oznámení ve skutečné
velikosti.

07.19

Odbor public relations

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Tisková zpráva

Sídlo: Magistrát hl. m. Prahy
Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

Sport

Autogramiádu ke Grand Prix ČR na ploché dráze zahájí pražský primátor

Praha 

3.9.2003

Primátor hl. m. Prahy MUDr. Pavel Bém zahájí zítra ve 13.30 hod. autogramiádu nazvanou 

„Markéta školákům“, která se uskuteční na Staroměstském náměstí 

u příležitosti letošní Grand Prix ČR na ploché dráze. 

Děti se mohou těšit na české závodníky, kteří se letošní Grand Prix na plochodrážním stadionu na 

Markétě zúčastní – na Aleše a Lukáše Drymlovi, Bohumila Brhela 

a Josefa France. 

Všichni školáci, kteří na autogramiádu přijdou, dostanou zdarma lístky na páteční trénink na 

Grand Prix na stadionu na Markétě. Navíc bude vylosováno deset výherců, kteří obdrží 

vstupenky na vlastní sobotní závod Grand Prix i pro rodiče. 

V případě zájmu o další informace kontaktujte, prosím:

Josef Novák, Oddělení Public Relations OPR MHMP

tel.: 236 003 189, e-mail: tisk@cityofprague.cz

Denní aktuální informace na http://www.praha-noviny.cz

Ing. Josef Novák – primátor hlavního města Prahy
oblast zahraniční politiky, koordinace přípravy Strategického plánu hl.m. Prahy, oblast vztahů  a spolupráce se Svazem 
měst a obcí ČR a Asociací krajů ČR, problematika čestných poct a čestného občanství hl.m. Prahy, problematika 
udílení znaků a praporů městských částí, užití znaku hl.m. Prahy, organizace protidrogové a protialkoholní prevence, 
koordinace vztahů hl.m. Prahy k městským částem
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Název odboru

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Tisková zpráva

Druh zprávy

Předmět sdělení tiskové zprávy

Praha 

00. 00. 0000

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů. Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit. Velikost písma v textových rámečcích je 11 bodů, 

proklad mezi řádky 16 bodů. Tento proklad lze v případě potřeby nahradit řádkováním 1 nebo 

1,5. 

1/ První bod zápisu

Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-

řádkovou mezerou. Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní 

a reprezentativní vzhled merkantilních tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se 

tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské papíry příslušných formátů.

2/ Druhý bod zápisu

Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na čisté kancelářské 

papíry příslušných formátů.Text se vyplňuje v textovém editoru do připravené elektronické 

předlohy, která je vytvořena pomocí textových šablon. Textová šablona je tvořena textovými 

rámečky, které jsou pro uživatele přístupné po kliknutí kurzorem do plochy rámečku. Textové 

rámečky mají předem definovaný typ i velikost písma, řádkovou úpravu a maximální rozsah 

textu, který je možné do rámečku umístit.

V případě zájmu o další informace kontaktujte, prosím:

Jméno Příjmení, Oddělení Public Relations OPR MHMP

tel.: 236 003 189, e-mail: tisk@cityofprague.cz

Denní aktuální informace na http://www.praha-noviny.cz

Titulek zápatí
Text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených jedno-řádkovou mezerou. 
Dodržování výše uvedených pravidel zaručí společnosti dostatečně elegantní a reprezentativní vzhled merkantilních 
tiskovin. Dokumenty vyplňované na osobním počítači se tisknou osobní tiskárnou na předtištěné hlavičkové papíry 
příslušných formátů. 

Sídlo: Magistrát hl. m. Prahy
Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

D

F

G

H

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0 em,

na levou zarážku.

Název tiskoviny: Times New Roman bold 18 b, na levou zarážku.

Hlavní textové pole: Times New Roman regular a bold 11/16 b, na levou zarážku.

Titulek Times New Roman regular 14/16 b, na levou zarážku.

Linka: délka: 151 mm, síla: 0,75 b

Zápatí: Times New Roman regular a bold 9/12 b, na levou zarážku.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.
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E
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Merkantilní tiskoviny

základní

E-mailová zpráva

V e-mailové zprávě je vždy používán pouze
font Times New Roman zarovnaný zleva 
ve velikosti 10 b.
V záhlaví a závěru jsou uvedeny kontaktní
údaje orgánu, jejich struktura odpovídá
řazení v ostatních merkantilních tiskovinách.
Pro tyto údaje se používá barva Praha šedá.
Od vlastního textu zprávy jsou odděleny
jednořádkovou mezerou.

07.20

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA

Vážený pane,

text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených 
jednořádkovou mezerou. text se vyplňuje v e-mailovém klientu do připravené šablony.

Ing. Josef Novák
Primátor hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

e-mailová zpráva Primátora

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Vážený pane,

text sdělení je vhodné pro větší přehlednost rozdělit do více odstavců oddělených 
jednořádkovou mezerou. text se vyplňuje v e-mailovém klientu do připravené šablony.

Ing. Josef Novák
Ředitel odboru informatiky

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz, www.praha-mesto.cz

e-mailová zpráva Magistrátu hlavního města Prahy
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Merkantilní tiskoviny

základní

Obálky

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

Tyto obálky DL, C5 a C4 s velkým znakem
hlavního města Prahy slouží 
pro korespondenci primátora, náměstků
primátora a radních HMP, ředitele, zástupce
ředitele a ředitelů odborů MHMP.

Obálku typu DL je možné použít jak
s okénkem, tak bez okénka. Obálka C4 slouží 
k zasílání dokumentu ve formátu A4.

Na obálkách je předtištěn znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá a záhlaví. Na obálku DL bez okénka, C5
a C4 je vhodné umístit adresu příjemce
předtištěnou na samolepicím štítku.
Obálky jsou potištěny kvalitním ofsetovým
tiskem a jsou vyrobeny ze speciálního bílého
grafického papíru – Gmund grand style
o minimální plošné hmotnosti 120 g/m2.

Obálky C4 jsou potištěny kvalitním
ofsetovým tiskem a jsou vyrobeny
z kvalitního bílého hlazeného ofsetového
papíru a 100 g/m2.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
okótované rozkresy obálek ve skutečné
velikosti. 07.21

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Primátor hlavního města Prahy

obálka primátora hlavního města Prahy, formát DL

obálka ředitele magistrátu hlavního města Prahy, formát C5

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy
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Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

252,00

355,00

Znak, šířka 20 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em, na levou zarážku.

Barva: Praha šedá.

A

B

přední strana obálky formátu C4

obálky formátu C5 a DL

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em, na levou zarážku.

Barva: Praha šedá.

C

D

obálka formátu C4
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162,00

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

přední strana obálek formátu C5 a DL



HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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obecná obálka, formát DL

obecná obálka, formát C5

Merkantilní tiskoviny

základní

Obálky obecné

Tyto obálky DL, C5 a C4 slouží pro běžnou
korespondenci odborů Magistrátu hlavního
města Prahy.

Obálku formátu DL je možné použít jak 
s okénkem, tak bez okénka. Obálka C4 slouží
k zasílání dokumentu ve formátu A4.

Na obálkách je předtištěna značka 
hlavního města Prahy v základním barevném
provedení a záhlaví.
Na obálku DL bez okénka, C5 a C4 je vhodné
umístit adresu příjemce předtištěnou na
samolepicím štítku. Obálky jsou potištěny
kvalitním ofsetovým tiskem a jsou vyrobeny
z kvalitního bílého hlazeného ofsetového
papíru. Pro potisk se používají bílé obálky DL,
C5 o minimální plošné hmotnosti 120 g/m2

a 100 g/m2 pro obálky C4.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
okótované rozkresy všech velikostí obálek 
ve skutečné velikosti.

07.22

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
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HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

252,00

355,00
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HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

162,00

Značka: barevné pozitivní provedení 80 %.

Záhlaví: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

A

B

přední strana obecných obálek, formát C5 a DL

přední strana obecné obálky, formát C4

obálky C5 a DL 100%

Značka: barevné pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em, na levou zarážku.

Barva: Praha šedá.

C

D

obálka C4 100%
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vizitka primátora hlavního města Prahy

vizitka zaměstnanců Magistrátu hlavního města Prahy

Merkantilní tiskoviny

základní

Vizitky

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

obecné

Při prezentaci hlavního města Prahy
představují vizitky velmi důležitou součást
vizuálního stylu. Vizitka obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá nebo značku v základním barevném
provedení, titul, jméno a příjmení, funkci 
a kontaktní údaje.

Běžné vizitky se tisknou ofsetem na kvalitní
bílý hlazený ofsetový papír o minimální
plošné hmotnosti 300 g/m2.
V případě tisku vizitek v reprostředisku
MHMP je povolena plošná hmotnost 
220 g/m2.

Vizitky se znakem pro primátora a radní
hlavního města Prahy se tisknou ofsetem 
na speciální bílý grafický papír – Gmund
grand style o minimální plošné hmotnosti
300 g/m2.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
okótované rozkresy všech druhů vizitek 
ve skutečné velikosti.

07.23

Ing. Josef Novák
Primátor hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák
Oddělení nebytových prostor

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Odbor bytový

vizitka primátora hlavního města Prahy

vizitka náměstka primátora hlavního města Prahy

Ing. Josef Novák
Primátor hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák
Náměstek primátora hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

vizitka radního hlavního města Prahy

Ing. Josef Novák
Radní hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

vizitka ředitele Magistrátu hlavního města Prahy

vizitka ředitele odboru Magistrátu hlavního města Prahy

Ing. Josef Novák
Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 236 000 000, fax: 236 000 000
e-mail:  josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Ing. Josef Novák
Ředitel odboru

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000, mobil: 000 000 000 
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Odbor informatiky

vizitka zaměstnance Magistrátu hlavního města Prahy

Ing. Josef Novák
Oddělení nebytových prostor

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: josef.novak@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Odbor bytový
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Titl Jméno Příjmení
funkční zařazení

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Znak, šířka 15 mm. Barva: Praha šedá.

Značka: barevné pozitivní provedení, 60 %.

Záhlaví: Myriad MM regular 7/9,5 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Jméno: Myriad MM regular 10 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Název oddělení; primátor, náměstci primátora, radní, ředitelé odborů a vedoucí oddělení uvádí svoje funkční zařazení:

Myriad MM regular 7/10 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Adresa: Myriad MM regular 7/9,5 b, prostrkání 0,025 em, na levou zarážku.

Barva: Praha šedá. Sazba adresy se vždy zarovnává na poslední řádek (kóta 50 mm).

A

Titl Jméno Příjmení
Název oddělení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Název odboru

0 mm
5,00 20,00 80,0026,00 85,00

55,00

5,00

20,00

8,26

14,85

25,00

36,60

50,00

CB

D

E

FMariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000, mobil: 000 000 000 
e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

B

C

D

E

F

vizitka primátora, náměstků primátora a rady hlavního města Prahy

sazba adresy s minimálním množstvím údajů

sazba adresy se standardními údaji

sazba adresy s rozšířenými údaji

vizitka zaměstnanců Magistrátu hlavního města Prahy

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

F

sazba záhlaví viziky ředitele Magistrátu hlavního města Prahy

0 mm
5,00 20,00 80,0026,00 85,00

4,00

18,43

14,60

11,20 C

A

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

sazba záhlaví vizitky ředitele odboru Magistrátu hlavního města Prahy

0 mm
5,00 20,00 80,0026,00 85,00

4,00

18,43

C

A

9,50

16,10

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Název odboru

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000
e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

F

Mariánské nám. 2, 110 01 Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000
fax: 200 000 000, mobil: 000 000 000 
e-mail: jmeno.prijmeni@cityofprague.cz
www.praha-mesto.cz

F



M A N U Á L  H L AV N Í H O  M Ě S TA  P R A H Y  / 7 / 2 0 0 3

děkovná karta formátu DL

Merkantilní tiskoviny

základní

Děkovná karta

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

Děkovná karta slouží jako vyjádření
poděkování partnerům hlavního města
Prahy. Na kartu připojí odesílatel svůj
vlastnoruční podpis, případně pozdrav 
nebo krátký vzkaz.

Děkovná karta obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá a záhlaví.

Děkovná karta se tiskne ofsetem na kvalitní
bílý hlazený ofsetový papír o minimální
plošné hmotnosti 300 g/m2 nebo speciální
bílý grafický papír – Gmund grand style
o minimální plošné hmotnosti 300 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres děkovné karty
ve skutečné velikosti.

07.24

S přátelskými pozdravy

With compliments

Con nuestros mejores votos

Hochachtungsvoll

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

děkovná karta MHMP formátu DL

S přátelskými pozdravy

With compliments

Con nuestros mejores votos

Hochachtungsvoll

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

M A N U Á L  H L AV N Í H O  M Ě S TA  P R A H Y  / 7 / 2 0 0 3



0 mm
10,00 51,00 210,00

10,00

35,00

15,50

32,00

110,00

92,30

35,00

B

C

A

S přátelskými pozdravy

With compliments

Con nuestros mejores votos

Hochachtungsvoll

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

0 mm
10,00 51,00 210,00

10,00

35,00

15,50

32,00

110,00

87,70

92,30

35,00

B

C

A

S přátelskými pozdravy

With compliments

Con nuestros mejores votos

Hochachtungsvoll

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Znak, šířka 25 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání 0,025 em. Barva: Praha šedá.

Zápatí: Myriad MM regular 8/12 b, prostrkání 0,1 em. Barva: Praha šedá.

A

B

C
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protokolární pozvánka primátora hlavního města Prahy, formát DL

Merkantilní tiskoviny 

základní

Pozvánka protokolární

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

Tento dokument slouží jako oficiální
pozvánka primátora, náměstků primátora,
radních hlavního města Prahy, ředitele,
zástupce ředitele a ředitelů odborů MHMP.

Pozvánka protokolární obsahuje znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá a záhlaví. Na pomocnou linku se ručně
dopisuje jméno adresáta.

Pozvánka se tiskne ofsetem na kvalitní bílý
hlazený ofsetový papír o minimální plošné
hmotnosti 300 g/m2 nebo speciální bílý
grafický papír – Gmund grand style
o minimální plošné hmotnosti 300 g/m2.
V případě tisku pozvánek v reprostředisku
MHMP je povolena plošná hmotnost 
220 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres oznámení ve skutečné
velikosti.

07.25

R. S. V. P.  tel  236 002 315

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Ing. Josef Novák

Primátor hlavního města Prahy

dovoluje si pozvat

PRAHA PO POVODNI

jako poděkování všem, kteří se podíleli na zmírnění následků povodní

ve čtvrtek 24. října 2002 od 20.00 hodin v reprezentačních prostorách Obecního domu.

V úvodu večera vystoupí Eva Urbanová, Daniel Hůlka a Symfonický orchestr hlavního města Prahy FOK.

protokolární pozvánka ředitele Magistrátu hlavního města Prahy, formát DL

R. S. V. P.  tel  236 002 315

dovoluje si pozvat

PRAHA PO POVODNI

jako poděkování všem, kteří se podíleli na zmírnění následků povodní

ve čtvrtek 24. října 2002 od 20.00 hodin v reprezentačních prostorách Obecního domu.

V úvodu večera vystoupí Eva Urbanová, Daniel Hůlka a Symfonický orchestr hlavního města Prahy FOK.

Ing. Josef Novák

Ředitel Magistrátu hlavního města Prahy

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY



Znak, šířka 20 mm. Barva: Praha šedá.

Záhlaví: Myriad MM regular 9/12,5 b, prostrkání verzálek 0,1 em,

minusek 0,02 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Text: Myriad MM regular 9/25 b, prostrkání verzálek 0,1 em,

minusek 0,02 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Linka: síla linky 0,3 b. Barva: Praha šedá.

Kontakt: Myriad MM regular 7 b, prostrkání 0,02 em, na pravou zarážku.

Barva: Praha šedá.

A

B

C

D

E

R. S. V. P.  tel  236 002 315

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Titl Jméno Příjmení

Primátor hlavního města Prahy

dovoluje si pozvat

NÁZEV AKCE

Text text text text text text text text text text text text text text text text

 

 text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text tex

 text text text text text text text text text text.

0 mm
7,00 34,0027,00 202,00 210,00

7,00

13,20

22,00

27,00

35,20

48,00

57,30

66,10

98,00

105,00

84,00

B

A

E

C

C

D

C

E

R. S. V. P.  tel  236 002 315

dovoluje si pozvat

NÁZEV AKCE

Text text text text text text text text text text text text text text text text

 

 text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text tex

 text text text text text text text text text text.

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

0 mm
7,00 34,0027,00 202,00 210,00

7,00

11,40

24,80
27,00

35,20

48,00

57,30

66,10

98,00

105,00

84,00

B
A

E

C

C

D

C

E
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Merkantilní tiskoviny 

základní

Záštita 

Primátor, náměstci primátora 

a radní HMP, ředitel, zástupce 

ředitele a ředitelé odborů MHMP

Tento dokument slouží jako oficiální záštita
primátora, náměstků primátora, radních
hlavního města Prahy, ředitele, zástupce
ředitele a ředitelů odborů MHMP.

Záštita obsahuje znak v jednobarevném
provedení v barvě Praha šedá a záhlaví.

Záštita se tiskne ofsetem na kvalitní bílý
hlazený ofsetový papír o minimální plošné
hmotnosti 300 g/m2 nebo speciální bílý
grafický papír – Gmund grand style
o minimální plošné hmotnosti 300 g/m2.
V případě tisku pozvánek v reprostředisku
MHMP je povolena plošná hmotnost 
220 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres oznámení ve skutečné
velikosti.

07.26

nad výstavou

PRAHA POD VODOU
fotografie předních českých autorů

pořádanou na Staroměstské radnici

ve dnech 25. října–23. listopadu 2003

přejímá

Ing. Josef Novák

Ředtel Magistrátu hlavního města Prahy

V Praze dne 16. října 2002

ZÁŠTITU

ŘEDITELE MAGISTRÁTU

HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

nad výstavou

PRAHA POD VODOU
fotografie předních českých autorů

pořádanou na Staroměstské radnici

ve dnech 25. října–23. listopadu 2003

přejímá

Ing. Josef Novák

Primátor

ZÁŠTITU 

PRIMÁTORA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

V Praze dne 16. října 2002

záštita primátora hlavního města Prahy

záštita ředitele magistrátu hlavniho města Prahy



0 mm
20,00 74,00 193,00

20,00

37,00

45,80

70,00

70,00

235,00

269,50

60,00

60,00

B

C

D

D

A

E

text

NÁZEV AKCE
podtitulek

text text text text text text text text text text

text text text text text text text text text text

přejímá

Titl Jméno Příjmení

Funkční zařazení

ZÁŠTITU

FUNKČNÍHO ZAŘAZENÍ

V Praze dne 00. měsíc 2003

Znak, šířka 40 mm. Barva: Praha šedá.

Záštita: verzálky Myriad regular 18/25 b, prostrkání 0,1 em, Barva: Praha šedá.

Funkční zařazení: text Primátora hlavního měta Prahy nebo Radního hlavního

města Prahy: verzálky Myriad regular 18/25 b, prostrkání 0,1 em, Barva: Praha šedá.

Text: Myriad regular 16/36 b, prostrkání 0,02 em. Barva: Praha šedá.

Název akce: verzálky Myriad regular 30/36 b, prostrkání 0,1 em,

Barva: Praha šedá.

A

B

C

D

E



RAHA NÁS NEPUST
HO. TAHLE MATIČ

Á DRÁPY. BUĎ SE P
, ANEBO…MĚLI B
DPÁLIT NA DVOU
VYŠEHRADĚ A NA

„Praha nás nepustí. Ani jednoho. Tahle matička má drápy.
Buď se přizpůsobíš, anebo…Měli bychom ji podpálit na dvou místech – 
na Vyšehradě a na Hradčanech, tak bychom se od ní osvobodili."

D O P I S  F R A N Z E  K A F K Y  O S K A R U  P O L L A KO V I  |  1 9 0 2

Merkantilní tiskoviny – formuláře

08
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Merkantilní tiskoviny 

formuláře

Univerzální layout formulářů

Tento univerzální layout určuje vzhled
formulářů, které používají orgány hlavního
města Prahy především pro vnější
komunikaci.

Všechny formuláře mají na první straně
záhlaví, které obsahuje značku v černobílém
pozitivním provedení a označení příslušného
orgánu.

V levém horním rohu je rámeček 
pro umístění čárového kódu PID a rámeček
pro umístění podacího razítka

Šedá plocha označuje textové pole pro
umístění konkrétního obsahu formuláře.

V zápatí jsou umístěny kontaktní údaje.

Druhá a každá další strana formuláře
obsahuje pouze rozšířené textové pole.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres ve skutečné velikosti.

08.01

Název odboru

Typ formuláře
popis formuláře popis formuláře popis formuláře 
formuláře popis formuláře 

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Ulice 00, 100 00  Praha 0-Městská část
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

(Název oddělení)

sazební obrazec první strany formuláře

sazební obrazec dalších stran formuláře



0 mm
10,00 52,50 70,00 105,00 140,00 157,50 200,00

10,00

172,45

287,00

40,00

A

B

Název odboru

Typ formuláře
popis formuláře popis formuláře popis formuláře 
formuláře popis formuláře 

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Ulice 00, 100 00  Praha 0 -Městská část
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

(Název oddělení)

Příjmení

4 Kolonka

R. č.

Telefon*
(Mobil*)
E-mail*
*) Poznámka

5 Kolonka

PSČ

2 Kolonka

8 Kolonka

Název tabulky

Název tabulky

Název tabulky

Jméno

Bydliště: ulice, číslo

Obec, m.č.

Vzor pro vyplnění
1 řádek zatrhávací tabulky
2 řádek zatrhávací tabulky
3 řádek zatrhávací tabulky

1 Kolonka

3 Kolonka

6 Kolonka 

Dne Podpis 

7 Kolonka 9 Kolonka

Mezititulek
Text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře
 text formuláře text formuláře:

Název zatrhávacího pole 1

Název zatrhávacího pole 2

ANO NE
ANO NE
ANO NE
ANO NE

Poučení
text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text 
jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých 
bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení 
text jednotlivých bodů poučení text

1) text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text 
jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých 
bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text  jednotlivých bodů poučení 
text jednotlivých bodů poučení text 

2)

Textové pole na dalších stránkách formuláře: 57 řádek, výška řádky 14b.

Textové pole na první stránce formuláře: 46 řádek, výška řádky 14b.

A

B
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Merkantilní tiskoviny 

formuláře

Princip tvorby formulářů

Princip tvorby formulářů se řídí přesnými
pravidly, která jsou popsána na vnitřní straně.

Tato pravidla je třeba užít při tvorbě všech
formulářů orgánů hlavního města Prahy.

08.02

Odbor dopravy – dopravní úřad

Příjmení

Jednoduchého účetnictví

R. č.

IČO

Telefon
(Mobil)
Fax

IČO

Telefon
(Mobil)
Fax

Podvojného účetnictví

ANO NE
ANO NE
ANO NE
ANO NE

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Řásnovka 8, 110 00  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

PSČ

Právní forma

PSČ

Vydal

ANO NE
ANO NE
ANO NE
ANO NE

ANO NE
ANO NE
ANO NE
ANO NE

Před vyplněním formuláře si laskavě přečtěte pokyny, které jsou na druhé straně formuláře.

1 Údaje o subjektu
101 Fyzická osoba

102 Právnická osoba

2 Typ žadatele

3 Druh provozované dopravy k potvrzení finanční způsobilosti

4 Údaje o účetní jednotce

5 Vlastnictví vozidel

Žádost
o potvrzení finanční způsobilosti dopravce

Jméno

Obchodní jméno

Bydliště: Ulice, číslo

Obec, m.č.

Obchodní jméno

Sídlo: Ulice, číslo

Obec, m.č.

Vzor pro vyplnění
201 Silniční doprava je již provozována na základě koncesní listiny
202 Koncesní listina č.j.
203 Žádám u příslušného živnostenského úřadu o vydání koncese k provozování silniční dopravy

301 Mezinárodní autobusová doprava
302 Mezinárodní nákladní doprava
303 Vnitrostátní autobusová doprava (poprvé v roce 2004)
304 Vnitrostátní nákladní doprava (poprvé v roce 2004)

401 Účetní jednotka účtuje v soustavě
402 Přiložené účetní doklady jsou za rok

501 Vozidla již dopravce vlastní
502 Vozidla na leasing (finanční pronájem) – nutno přiložit smlouvu
503 Vozidla v pronájmu – nutno přiložit smlouvu o pronájmu
504 Vozidla budou dopravcem teprve pořízena (začátek podnikání)

20052004200320022001

Odbor Archiv hlavního města Prahy

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Ulice 00, 100 00  Praha 0-Městská část
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

Současné udaje o žadateli

V Praze dne

*) Nehodící se škrtněte

Žádost
o potvrzení doby zaměstnání* / příjmů* 

PSČ

Podpis žadatele

Pracoval/a jsem v době od do

jako

u zaměstnavatele

v závodě (provozovně, ateliéru, a pod.)

Má tehdejší příjmení

Mé příjmení při ukončení tohoto pracovního poměru

Potvrzení doby zaměstnání* / příjmů* potřebuji pro

Příjmení R. č.

Telefon
(Mobil)
Fax

Jméno

Trvalý pobyt: Ulice, číslo

Obec, m.č.

žádost o potvrzení doby zaměstnání/příjmů

žádost o potvrzení finanční způsobilosti dopravce

Odbor občanskosprávních agend

Příjmení

Příjmení

Telefon*
(Mobil*)
E-mail*

*) Nepovinný údaj

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

PSČ

PSČ

Den (dny) konání 
shromáždění

Svolavatel

Osoba zmocněná jednat v zastoupení svolavatele

Oznámení o konání shromáždění
svolavatel fyzická osoba

Jméno

Trvalý pobyt: Ulice, číslo

Obec, m.č.

Jméno

Trvalý pobyt: Ulice, číslo

Obec, m.č.

Účel shromáždění

Místo konání shromáždění (u průvodu výchozí místo, cesta a místo ukončení)

Den (dny) konání 
shromáždění

Předpokládaný počet účastníků shromáždění

Počet pořadatelů starších 18 let a způsob jejich označení

Doba zahájení a předpo-
kládaná doba ukončení

Doba zahájení a předpo-
kládaná doba ukončení

Oznámení podáno dne    v  hodin.

Dne Podpis svolavatele

Odbor dopravy

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Řásnovka 8, 110 00  Praha 1
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

Přihlašuji se k vykonání zkoušky podle ustanovení § 6 odst.1 zákona č.111/1994 Sb., o silniční dopravě, ve znění pozdějších předpisů, 
z předmětů, nutných ke splnění odborné způsobilosti k provozování silniční dopravy pro druh* dopravy:

Silniční motorová doprava nákladní – mezinárodní s vozidly nad 3,5 tuny celkové hmotnosti

Silniční motorová doprava nákladní – vnitrostátní s vozidly nad 3,5 tuny celkové hmotnosti

Silniční motorová doprava osobní – mezinárodní provozovaná autobusy

Silniční motorová doprava osobní – vnitrostátní provozovaná autobusy

Silniční motorová doprava osobní – příležitostná provozovaná osobními vozidly

z předmětů*

1. Obchodněprávní vztahy a pracovněprávní vztahy

2. Silniční doprava a mezinárodní smlouvy s ní související

3. Ceny, daně, daňové řízení, poplatky, pojištění a celní řízení

4. Technická základna

5. Bezpečnost práce a technických zařízení při provozu, údržbě a opravách vozidel

Zkoušku hodlám vykonat v termínu

V Praze dne

*) Požadované zaškrtněte X

Přihláška

Vyplňte čitelně hůlkovým písmem nebo na stroji.

Příjmení

Telefon
(Mobil)
FaxPSČ

(dle termínů vyhlášených na úřední desce).

Podpis žadatele

Jméno

Trvalý pobyt: Ulice, číslo

Obec, m.č.

přihláška

oznámení o konání shromáždění
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Název odboru

Typ formuláře
popis formuláře popis formuláře popis formuláře 
formuláře popis formuláře 

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Sídlo: Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1
Pracoviště: Ulice 00, 100 00  Praha 0-Městská část
tel.: 200 000 000, 200 000 000, fax: 200 000 000
e-mail: magistrat@cityofprague.cz

PID

(Název oddělení)

Příjmení

4 Kolonka

R. č.

Telefon*
(Mobil*)
E-mail*
*) Poznámka

5 Kolonka

PSČ

2 Kolonka

8 Kolonka

Název tabulky

Název tabulky

Název tabulky

Jméno

Bydliště: ulice, číslo

Obec, m.č.

Vzor pro vyplnění
1 řádek zatrhávací tabulky
2 řádek zatrhávací tabulky
3 řádek zatrhávací tabulky

1 Kolonka

3 Kolonka

6 Kolonka 

Dne Podpis 

7 Kolonka 9 Kolonka

Mezititulek
Text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře text formuláře
 text formuláře text formuláře:

Název zatrhávacího pole 1

Název zatrhávacího pole 2

ANO NE
ANO NE
ANO NE
ANO NE

Poučení
text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text 
jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých 
bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení 
text jednotlivých bodů poučení text

1) text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text 
jednotlivých bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text jednotlivých 
bodů poučení text jednotlivých bodů poučení text  jednotlivých bodů poučení 
text jednotlivých bodů poučení text 

2)

Značka: černobílé pozitivní provedení 100 %. Pouze na 1. straně formuláře.

Záhlaví: Times New Roman regular 11/16 b, prostrkání verzálek 0,1 em,

minusek 0 em, na levou zarážku. Pouze na 1. straně formuláře.

Rámeček pro umístění čárového kódu PID. Síla linky 0,75 b.

Text: Times New Roman regular 11 b, prostrkání 0,1 em, na osu.

Pouze na 1. straně formuláře.

Rámeček pro umístění podacího razítka. Síla linky 0,75 b.

Pouze na 1. straně formuláře.

Název formuláře: Times New Roman bold 18/24 b, na levou zarážku.

Mezititulek: popis formuláře Times New Roman Bold14/18 b,

na levou zarážku.

Název tabulky: Times New Roman bold 10/14 b, na levou zarážku.

Tabulka Osobní údaje: Times New Roman regular 10/14 b,

na levou zarážku, odsazení od svislé linky 2 mm, síla linek 1 a 0,5 b.

Poznámka: Times New Roman regular 8/10 b, na levou zarážku.

A

B

C

D

E

F

G

H

I

Zatrhávací tabulka: Times New Roman regular 10/14 b, na levou zarážku,

odsazení od svislé linky 2 mm, síla linek 1 a 0,5 b. Barva pole vzoru

vyplňování: 10 % černá.

Vyplňovací tabulka: Times New Roman regular 10/14 b,

na levou zarážku, odsazení od svislé linky 2 mm, síla linek 1 a 0,5 b.

Text formuláře: Times New Roman regular 10/14 b, na levou zarážku.

Zatrhávací údaj: Times New Roman regular 10/14 b, na levou zarážku,

odsazení od zatrhávacího čtverce 14 b, zatrhávací čtverec 14 x 14 b,

síla linky 1 b.

Poučení: Times New Roman regular 8/10 b, na levou zarážku.

Doplňovací text: Times New Roman regular 10/14 b, na levou zarážku,

síla linky 0,5 b.

Adresa: Times New Roman regular 9/12 b, na levou zarážku.

Pouze na 1. straně formuláře.

J
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L

M

N

O

P



„VYSOKO NA KOPCI, S VYHLÍDKOU 
LESNATÉ OSTROVY, LEŽÍ STARÁ PEV
CHRÁMU VIDÍM V NÁDHERNÉ STŘÍB
SVATÉHO NEPOMUKA. JAKÁ NÁDH
DEBNÍCH ZDÍ, JAKÁ NÁDHERA PŘÍR
TO VŠAK NENÍ PRVNÍ MÍSTO V PRA
V DOLNÍM MĚSTĚ, NA TRŽIŠTI, JE M
CHRÁM, JDE SE K NĚMU PODLOUBÍ
KRÁČÍ CHODBOU PO PRAVÉ STRAN
DO ZDI ZASAZEN VELKÝ ČERVENOH
BOU JAKÉHOSI RYTÍŘE … SLUNEČN
NÁHROBNÍ KÁMEN, SNAD I SLZA …

„Vysoko na kopci, s vyhlídkou na město a řeku a na lesnaté ostrovy,
leží stará pevnost Hradčany. V chrámu vidím v nádherné stříbrné rakvi mrtvolu

svatého Nepomuka. Jaká nádhera je zde uvnitř hradebních zdí, jaká nádhera 
přírodní vně pevnosti – to však není první místo v Praze, na něž zavítá Dán.
V dolním městě, na tržišti, je menší chudobný chrám, jde se k němu podloubím 
a dvorkem. … Dán kráčí chodbou po pravé straně chrámové.
Tam je do zdi zasazen velký červenohnědý kámen s podobou jakéhosi rytíře … 
Sluneční paprsek padá na náhrobní kámen, snad i slza …"/Tycho de Brahe/

H A N S  C H R I S T I A N  A N D E R S E N  |  D R U H Á  N ÁV Š T Ě VA  P R A H Y  |  1 8 4 1

Merkantilní tiskoviny – ostatní materiály

09



M A N U Á L  H L AV N Í H O  M Ě S TA  P R A H Y  / 7 / 2 0 0 3

Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály 

Prezentační desky

Prezentační desky slouží ke vkládání
dokumentů formátu A4. Tisknou se kvalitním
ofsetovým tiskem na bílou matnou křídu 
o plošné hmotnosti 300 g/m2.
Desky je nutné opatřit matnou laminací.

Potisk prezentačních desek obsahuje 
značku nebo znak v základním barevném
provedení a doplňkové prvky vizuálního
stylu na podkladě v barvě Praha stříbrná.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne rada HMP.

Na vodorovné chlopni jsou výseky 
pro vložení vizitky.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres v 60 % skutečné velikosti.

09.01

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

prezentační desky se značkou HMP

prezentační desky se znakem HMP



HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

0 mm
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130,00 180,0080,00 85,007,50 155,00 305,00300,00277,50267,50116,50107,50 420,00 445,00 520,00370,00
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D
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G

Plocha: barva Praha stříbrná.

Barevné čtverce: Praha šedá.

Barevná fotografie: 125 x 125 mm

Nápis: verzálky Myriad MM regular 9 b,

prostrkání 0,1 em. Barva: bílá.

Značka v barevném pozitivním provedení 200 %

nebo znak, šířka 50 mm, barva Praha šedá.

Barevná fotografie: 25 x 25 mm

Barevný čtverec: Praha šedá 40 %.

A

B

C

D

E

F

G
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Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály 

Report

Report se používá pro prezentaci textových
materiálů. Dokument se skládá z předtištěné
obálky s výsekem okénka a z dalších stran
reportu (viz 09.03).

Obálka s výsekem obsahuje značku nebo
znak v základním barevném provedení 
a doplňkové prvky vizuálního stylu 
na podkladě v barvě Praha stříbrná.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne Rada HMP.

Obálka je vytištěna kvalitním ofsetovým
tiskem na papír o minimální plošné
hmotnosti 250 g/m2.

Spolu s ostatními stranami dokumentu 
je sepnuta vhodným způsobem 
(kroužkovou vazbou) do složky.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres reportu ve skutečné
velikosti.

09.02

Programové
prohlášení
RHMP 
pro volební 

období 2002–2006

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA  

Program
vzdělávání
pro zaměstnance 

městských částí 

hlavního města Prahy

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 

Personální odbor

leden – červen 2003 

report se značkou HMP

report se znakem HMP



0 mm
75,00 175,00

37,00

137,00

187,00

25,00

C

B

A

Plocha: barva Praha stříbrná.

Výsek: 100 x 100 mm.

Značka v barevném pozitivním provedení 200 %

nebo znak, šířka 50 mm, barva Praha šedá.

A

B

C
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Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Report

první strana

Report se používá pro prezentaci textových
materiálů. Dokument se skládá z předtištěné
obálky s výsekem okénka a z dalších stran
reportu.

První strana reportu obsahuje název
dokumentu, označení příslušného orgánu 
a datum. Zápatí obsahuje značku 
v černobílém pozitivním provedení nebo
znak v černobílém provedení a paginaci.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne Rada HMP.

Text se vyplňuje v textovém editoru 
do připravené elektronické předlohy 
a tiskne se osobní tiskárnou na bílý papír
nebo rozesílá elektronickou poštou.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres ve skutečné velikosti.

09.03

Programové
prohlášení
RHMP 
pro volební 

období 2002–2006

HLAVNÍ MĚSTO PRAHA  

Program
vzdělávání
pro zaměstnance 

městských částí 

hlavního města Prahy

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 

Personální odbor

leden – červen 2003 

první strana reportu se značkou HMP

první strana reportu se znakem HMP



0 mm
80,00 90,00 170,00

42,00

132,00

271,00

281,00

A

B

C

D

Název
reportu
Podtitulek
podtitulek
podtitulek 

NÁZEV ORGÁNU HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Název odboru

Datum vydání

Textové pole – název reportu: Times New Roman regular 36/42 b, prostrkání 0,02 em,

na levou zarážku.

Textové pole – podtitulek: Times New Roman regular 18/21 b, prostrkání 0,02 em,

na levou zarážku.

Textové pole – název odboru a datum: Times New Roman regular 9/12 b, prostrkání

verzálek 0,1 em, minusek 0,02 em, na levou zarážku.

Značka v černobílém pozitivním provedení 40 % nebo znak v černobílém provedení,

šířka 10 mm.

A

B

C

D
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Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Blok obecný

formát A4

Poznámkový blok formátu A4 obsahuje listy
bílého papíru. Na listech je natištěna značka
v základním barevném provedení nebo znak 
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá (viz 05,02), kontaktní údaje a linky 
pro přehlednější psaní poznámek.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne rada HMP.

Tiskne se kvalitním ofsetovým tiskem na bílý
hlazený ofsetový papír o plošné hmotnosti
100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres bloku ve skutečné
velikosti.

09.04

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

Blok se značkou HMP, formát A4

Blok se znakem HMP, formát A4
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A

CHLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

B

Značka v barevném pozitivním provedení 100 %

nebo znak, šířka 25 mm, barva Praha šedá.

Linky: síla linky 0,3 b, vzdálenost linek 8 mm. Barva Praha šedá.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek

0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

A

B

C
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Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Blok dvojjazyčný pro semináře

formát A4

Hlavní město Praha je často pořadatelem
různých seminářů a akcí. Pro tyto účely je
vytvořena tato varianta bloku.

V záhlaví, nalevo od značky nebo znaku 
je uveden název semináře nebo akce.
Kontaktní údaje jsou dvojjazyčné.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne rada HMP.

Blok se tiskne kvalitním ofsetovým tiskem 
na bílý hlazený ofsetový papír o plošné
hmotnosti 100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres bloku ve skutečné
velikosti.

09.05

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA |  CITY OF PRAGUE

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech republic

tel.: +420/236 000 000, +420/236 000 000, fax: +420/236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

Budoucnost Prahy, 20.–25. května 2003
Future of Prague, 20th–25th May 2003

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA |  CITY OF PRAGUE

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech republic

tel.: +420/236 000 000, +420/236 000 000, fax: +420/236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

Budoucnost Prahy, 20.–25. května 2003
Future of Prague, 20th–25th May 2003

blok dvojjazyčný pro semináře se značkou HMP, formát A4

blok dvojjazyčný pro semináře se znakem HMP, formát A4
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A

Název akce, datum konání
Name of the event, date

B

Značka: barevné pozitivní provedení 100 %.

Záhlaví: Myriad MM regular 11/16 b, prostrkání 0,025 em, na levou

zarážku. Barva: Praha šedá.

Linky: síla linky 0,3 b, vzdálenost linek 8 mm. Barva Praha šedá.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek

0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Znak, šířka 25 mm, barva Praha šedá.

A

B

C

D

E
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E

DHLAVNÍ  MĚSTO PRAHA |  CITY OF PRAGUE

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1, Czech republic

tel.: +420/236 000 000, +420/236 000 000, fax: +420/236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

B

C

Budoucnost Prahy, 20.–25. května 2003
Future of Prague, 20th–25th May 2003

blok dvojjazyčný pro semináře se značkou HMP, formát A4

blok dvojjazyčný pro semináře se znakem HMP, formát A4
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blok se značkou HMP, formát A5

Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Blok obecný

formát A5

Poznámkový blok formátu A5 obsahuje listy
bílého papíru. Na listech je natištěna značka
v základním barevném provedení nebo znak 
v barevném provedení Praha šedá (viz 05.02),
kontaktní údaje a linky pro přehlednější
psaní poznámek.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne rada HMP.

Tiskne se kvalitním ofsetovým tiskem na bílý
hlazený ofsetový papír o plošné hmotnosti
100 g/m2.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
okótovaný rozkres bloku ve skutečné
velikosti.

09.06

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

blok se znakem HMP, formát A5

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz



0 mm
7,00 34,00 143,50

7,00

27,00

188,20

202,00

178,00

34,00

27,00

A

CHLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

B

Značka v barevném pozitivním provedení 100 % 

nebo znak, šířka 25 mm, barva Praha šedá.

Linky: síla linky 0,3 b, vzdálenost linek 8 mm. Barva Praha šedá.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em,

minusek 0,025 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

A

B

C
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poštovní etiketa se znakem nebo značkou HMP

samolepka se značkou HMP, formát 25 x 25 mm

Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Poštovní etikety, samolepky

Poštovní etiketa slouží k označování
poštovních zásilek větších rozměrů 
(obálky větší než C4 a balíky).

Etiketa obsahuje značku hlavního města
Prahy v základním barevném provedení 
nebo znak hlavního města Prahy
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá (viz 05.02), adresu a pomocné linky 
pro snazší vyplňování. Adresa příjemce se 
na etiketu vyplňuje ručně.

Samolepka obsahuje značku hlavního
města Prahy v základním barevném
provedení nebo znak hlavního města Prahy
v jednobarevném provedení v barvě Praha
šedá.

O užití značky nebo znaku hlavního města
Prahy rozhodne rada HMP.

Tiskne se kvalitním ofsetovým tiskem 
na bílý hlazený ofsetový papír.

09.07

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel. 236 000 000, 236 000 000, fax 236 000 000

e-mail  praha@cityofprague.cz

0 mm
7,00 34,00 115,00 120,00

7,00

27,00

34,00

27,00

A

C100,20

114,00

120,00

74,00

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz

B

samolepka se znakem HMP, formát 25 x 25 mm

Značka v barevném pozitivním provedení 

80 % nebo znak v jednobarevném provedení

Praha šedá, šířka 25 mm.

Linky: síla linky 0,3 b, vzdálenost 

linek 9 mm. Barva: Praha šedá.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b,

prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,02 em.

Barva: Praha šedá.

A

B

C

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz
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karta návštěvníka

Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Karta zaměstnance,

návštěvníka, parkovací karta,

jmenovka

Karta zaměstnance se používá jako doklad
při vstupu a pohybu v objektech organizací
hlavního města Prahy.

Karta obsahuje značku v základním
barevném provedení, jméno držitele a číslo
průkazu. Karta je opatřena elektronickým
čipem pro snadnou identifikaci a je oprávněn
jej vydat pouze příslušný odbor hlavního
města Prahy.

Parkovací karta je určena pro zaměstnance
hlavního města Prahy. Slouží uživatelům
vyhrazeného parkování. Karta obsahuje
značku hlavního města Prahy v barevném
pozitivním provedení, označení orgánu, číslo,
dataci a informaci, pro koho je určena.

Jmenovka zaměstnance slouží zejména 
pro identifikaci při komunikaci s občany.
Jmenovku je možné vytisknout se jménem
a funkcí držitele. Karta jmenovky se vkládá
do plastového pouzdra se sponou 
pro uchycení na oděv.

09.08

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Datum vystavení

20. 5. 2003
Datum platnosti

20. 5. 2006

Josef 
Novák
Ing.

123 1234 1234 1234 1234

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Návštěvník

číslo 158

karta zaměstnance 

jmenovka

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Odbor informatiky

Ing. Josef Novák
Oddělení aplikační

parkovací karta

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Parkovací karta

číslo 142003

stání MHMP
pro členy Zastupitelstva HMP



Značka: barevné pozitivní provedení 60 %.

Záhlaví: Myriad MM regular 8/9,5 b, prostrkání verzálek 0,1 em, minusek 0,02 em, na levou zarážku.

Barva: Praha šedá.

Ochranná zóna čipu 20 x 16 mm.

Nadpisy pro odvolací údaje: Myriad MM regular 7 b, prostrkání 0,02 em,

na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Textové pole – odvolací údaje: Times New Roman bold 9/12 b. Barva: černá, Praha červená a Praha šedá.

Pole pro umístění fotografie: 24 x 32 mm.

Ochranný prvek – hologram 15 x 15 mm.

Vodicí linka: síla linky 1 b. Barva: Praha šedá.

Jméno/další údaje: Myriad MM regular 12 b, prostrkání 0,02 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Funkce: Myriad MM regular 9 b, prostrkání 0,02 em, na levou zarážku. Barva: Praha šedá.

Druh karty: Myriad MM regular 20 b, prostrkání 0,02 em, na levou zarážku.

Barva: Praha červená/šedá.

Číslo karty: Myriad MM regular 20 b, prostrkání 0,02 em, na pravou zarážku. Barva: Praha šedá/červená.
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HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Návštěvník

číslo 000

0 mm
5,00 20,00 80,0026,00 85,00
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20,00
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11,52
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36,35

50,00
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HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Parkovací karta

číslo 002003

stání MHMP
pro členy Zastupitelstva HMP

karta návštěvníka parkovací karta

Datum vystavení

00. 00. 0000
Datum platnosti

00. 00. 0000

Jméno
Příjmení
Titul

000 0000 0000 0000

0 mm
6,005,00 27,00 59,00 82,00 85,00

55,00

6,00

9,30

35,00

14,00
13,00

31,00

43,00

46,00
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16,00

20,00
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E

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

0000

0 mm
6,00 21,00 26,00 78,00 85,00
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30,00
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D

H

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Podpis držitele

karta zaměstnance karta zaměstnance – rubová strana

0 mm
5,00 20,00 80,0026,00 85,00

55,00
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20,00
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14,93
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I

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA
MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Název odboru

Titl Jméno Příjmení
Funkce

jmenovka
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razítko univerzální – černé

Merkantilní tiskoviny 

ostatní materiály

Razítko

Administrativní razítka se používají 
k signaci administrativních tiskovin právně
závazného charakteru (objednávky, faktury,
smlouvy atd.).

Razítka obsahují značku hlavního města
Prahy, název orgánu, adresu, IČO, DIČ 
a další kontaktní údaje.

Razítka jsou číslovaná. Velikosti razítek
respektují standardní rozměry
samonamáčecích razítek Trodat.

Razítka mohou být tištěna v základní černé
nebo v červené barvě.

09.09

MAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
Ředitel                                             (1)

MAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
                 (154)

MAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
Ředitel                                             (1)

MAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
                 (154)

razítko pro Ředitele – černé

razítko univerzální – červené

razítko pro Ředitele – červené

0 mm
1,00 16,00 19,00 55,00 57,00

2,00

17,00

21,00

5,30

12,00

15,35 C

A  BMAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
                 (154)

0 mm
1,00 16,00 19,00 55,00 57,00

2,00

17,00

21,00

5,30

15,35 C

A  BMAGISTRÁT 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Mariánské nám. 2, 110 00  Praha 1
Ředitel                                             (1)

Značka: jednobarevné provedení 40 %.

Adresa: Myriad MM regular 7/9,5 b,

prostrkání verzálek 0,1 em,minusek 0,02 em.

Číslo razítka: Myriad MM regular 7 b,

prostrkání  0,1 em.

A

B

C



KRÁSNÝ VEČER
SPLYNUL NAD 
SVATÉ TICHO K
SE ROZPROSTŘ
PAPRŠLEK, V N

Krásný večer splynul nad Vltavu,
svaté ticho kol se rozprostřelo,
papršlek, v němž ružně vše se stkvělo,
věnčil ještě Vyšehradu hlavu.

K A R E L  H Y N E K  M ÁC H A  |  K R Á S N Ý  V E Č E R  S P LY N U L  N A D  V LTAV O U  |  1 8 3 2

10

Tištěné materiály



obálka bulletinu, formát A5 obálka leafletu, formát 1/3 A4

obálka publikace, formát A4
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Tištěné materiály

Tištěné materiály 

orgánů hlavního města Prahy

Magistrát hlavního města Prahy 

a jeho odbory

formát A4, A5, 1/3 A4

Pro tiskové materiály orgánů hlavního města
Prahy je určena varianta 1 vizuálního stylu.

Jedná se především o různé publikace,
profily, ročenky, výroční zprávy, bulletiny,
leaflety a další informační tiskoviny.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
principy a okótované rozkresy ve skutečné
velikosti.

Na vnější straně jsou vyobrazeny různé typy
možných barevností a užití fotografií.

10.01

varianta 1 vizuálního stylu hlavního města Prahy

1 y 0,5 y

čtverec s textem

plocha s fotografií

m
in

.0
,5

 y
min. 2 y

černobílá varianta s užitím 30% rastru v podkladu,
obálka, formát A5

dvoubarevná varianta s užitím jedné doplňkové barvy,
obálka, formát A5, užití jednobarevné varianty značky

Magistrát hlavního města Prahy

2003

Program 
vzdělávání

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Personální odbor

Srpen / Prosinec 2003

Informační 
bulletin
Magistrátu hlavního města Prahy

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
2003

Program 
vzdělávání

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Personální odbor

Srpen / Prosinec 2003

barevná varianta s užitím fotografie,
obálka, formát A5

barevná varianta s užitím barevné podkladové plochy,
obálka, formát A5

Magistrát hlavního města Prahy

2003

Koncepce účinější péče 
o Památkový fond
v hlavním městě Praze

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Odbor památkové péče
2003

Kultura v Praze

Výroční zpráva 
o financování kultury 
hl. m. Prahou v roce 2002

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  

Stromovka
na kole
Nově otevřená cyklostezka
v parku Stromovka

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
2003

Magistrát hlavního města Prahy

2003

Koncepce účinnější péče
o Památkový fond
v hlavním městě Praze

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Odbor památkové péče
2003

Doporučené stupně písma podle formátu tiskoviny

styl sazby druh a řez písma stupeň písma a proklad podle formátu tiskoviny

formát 1/3 A4 formát A5, A4

titulek Myriad MM regular, minusky 18/24 b 21/26 b 24/28 b 24/28 b 30/36 b 36/42 b

podtitulek Myriad MM regular, minusky 10/14 b 12/16 b 14/18 b 14/18 b 16/21 b 18/24 b

název orgánu Myriad MM regular, verzálky 7/9 b 9/12 b

název odboru, datum Myriad MM regular, minusky 7/9 b 9/12 b

Prostrkání verzálek je 0,1 em. Prostrkání minusek je 0,025 em.

Princip tvorby tiskovin

Varianta 1 vizuálního stylu

Tato varianta je kombinace značky 
a čtverců různých formátů.

Všechny důležité rozměry pro tvorbu 
tiskovin jsou odvozeny od velikosti značky.
Velikost značky je přesně definována:
formát 1/3 A4 – 100 % (25 mm)
formát A5 – 160 % (40 mm)
formát A4 – 200 % (50 mm).

Při tvorbě atypických formátů je nutné
respektovat stejná pravidla a určit velikost
značky podle nejbližšího zde uvedeného
formátu.

Značka je vždy vzdálena minimálně 
o polovinu své šířky od okraje formátu.
Čtverec, který obsahuje text, je vždy umístěn
jednou nebo dvěma stranami na spad
formátu. Pokud je čtverec umístěn na spad
pouze jednou stranou, vzdálenost jeho druhé
strany od okraje formátu je minimálně 
polovina šířky značky.
Čtverec se značkou se vzájemně dotýkají
jedním libovolným rohem.
Tento čtverec má vždy minimálně
dvojnásobnou velikost značky.
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MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
Název orgánu hlavního města Prahy
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Tiskové materiály

Tiskové materiály 

orgánů hlavního města Prahy

Zastupitelstvo, rada a primátor

hlavního města Prahy

formát A4, A5, 1/3 A4

Pro tiskové materiály zastupitelstva,
rady a primátora hlavního města Prahy 
je určena varianta 1 vizuálního stylu.

Jedná se především o různé publikace,
prohlášení, leaflety a další informační
tiskoviny.

Tiskoviny obsahují znak hlavního města
Prahy v bílém čtverci. Velikost a umístění
čtverce se znakem se řídí stejnými pravidly
jako značka v tiskových materiálech
Magistrátu hlavního města Prahy a jeho
odborů (viz 10.01).

V případě jednobarevné tiskoviny se užívá
znak ve čtvercovém rámečku o síle linky 
0,75 b.

Čtverec s textem se vždy vyplňuje 
barvou Praha šedá nebo Praha červená 
(viz 05.01–02). Použití jiných barev není
přípustné.

Podkladovou plochu tiskoviny lze vyplnit
barvou Praha stříbrná nebo její zástupnou
barvou pro CMYK Praha světlešedá (viz
05.02).

10.02

obálka bulletinu, černobílá varianta, formát A5 obálka leafletu, barevná varianta s užitím fotografie, formát 1/3 A4

obálka publikace, barevná varianta s užitím podkladové plochy v barvě Praha stříbrná, formát A4

Osm století
pražské
samosprávy

Z A S T U P I T E L S T V O  A  R A D A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y

Prezentační
místnosti 
primátora hlavního 
města Prahy

PRIMÁTOR HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
2003

Prezentační
místnosti 
primátora hlavního 
města Prahy

PRIMÁTOR HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY
2003

Programové prohlášení 
rady hlavního města Prahy

pro volební období
2002–2006

R A D A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Březen 2003
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Tištěné materiály 

orgánů hlavního města Prahy

tisk v reprostředisku

V případě laserového nebo inkoustového
tisku s omezenou tiskovou plochou 
(např. reprostředisko MHMP) je zachován 
bílý rámeček široký 5 mm z každé strany
formátu A4, A5, a 1/3 A4.

Pravidla a velikosti značek pro tvorbu
tiskovin však zůstávají zachovány a řídí se
principem tvorby tiskovin varianty 1
vizuálního stylu.Kultura v Praze

Výroční zpráva 
o financování kultury 
hl. m. Prahou v roce 2002

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  

obálka bulletinu, jednobarevná varianta, formát A5 obálka bulletinu, jednobarevná varianta, formát A5

obálka publikace, barevná varianta, formát A4

Víte jak 
se zachovat
při mimořádné
události?

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Programové prohlášení 
rady hlavního města Prahy

pro volební období
2002–2006

R A D A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Březen 2003

obálka leafletu, barevná varianta, formát 1/3 A4

Víte jak 
se zachovat
při mimořádné
události?

M A G I S T R Á T  
H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tištěné materiály

10.03
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Tištěné materiály

Tištěné materiály 

organizací zřízených 

a založených hlavním 

městem Prahou

formát A4, A5, 1/3 A4

Pro tiskové materiály organizací zřízených
hlavním městem Prahou je určena upravená
varianta 2 vizuálního stylu.

Jedná se především o různé profily, ročenky,
výroční zprávy, bulletiny, průvodce a další
informační tiskoviny.

Značka příslušné organizace je vždy
umístěna v informačním poli pod značkou
hlavního města Prahy.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
principy a okótované rozkresy ve skutečné
velikosti.

Na vnější straně jsou vyobrazeny různé typy
možných barevností a užití fotografií.

10.04

Průvodce
městskou hromadnou
dopravou v Praze

D O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

logo

dopravních

podniků

Invalidovna v nové úpravě!
logo

dopravních

podnikůD O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

Stanice
Invalidovna
opět 
v provozu

Plán města
česky

P R A Ž S K Á  I N F O R M A Č N Í  S L U Ž B A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
2003

jednobarevná varianta, leták, formát A5

Stanice
Invalidovna
opět 
v provozu

D O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

logo

dopravních

podniků

dvoubarevná varianta, leták, formát A5,
užití jednobarevné varianty značky

Stanice
Invalidovna
opět 
v provozu

D O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

logo

dopravních

podniků

barevná varianta, obálka, formát A5

Průvodce
městskou hromadnou
dopravou v Praze

D O P R A V N Í  P O D N I K  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y ,  
A K C I O V Á  S P O L E Č N O S T  

logo

dopravních

podniků

dvoubarevná varianta s užitím fotografie, obálka, formát A5,
užití jednobarevné varianty značky

Průvodce
technickými 
památkami

P R A Ž S K Á  I N F O R M A Č N Í  S L U Ž B A  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y

značka

organizace

zřízené HMP

varianta 2 vizuálního stylu hlavního města Prahy

min. 1 y

informační pole

1 y 0,5 ymin. 2 y

hlavní pole

obálka bulletinu, formát A5 obálka leafletu, formát 1/3 A4

obálka publikace, formát A4

Doporučené stupně písma podle formátu tiskoviny

styl sazby druh a řez písma stupeň písma a proklad podle formátu tiskoviny

formát 1/3 A4 formát A5, A4

titulek Myriad MM regular, minusky 36/42 b a více 36/42 b a více

podtitulek Myriad MM regular, minusky 18/24 b 21/26 b 24/28 b 24/28 b 30/36 b 36/42 b

název organizace Myriad MM regular, verzálky 7/9 b 9/12 b

datum Myriad MM regular, minusky 7/9 b 9/12 b

Prostrkání verzálek je 0,1 em. Prostrkání minusek je 0,025 em.

Princip tvorby tiskovin

Varianta 2 vizuálního stylu

Varianta 2 je kombinací dvou základní polí.
Hlavní pole nese textovou informaci,
fotografii nebo jejich kombinaci.
Informační pole je prostorem pro titulek 
nebo doplňkové textové informace.
Pozadí polí lze vyplňovat barvou.
Pro tento účel jsou definovány doplňkové
barvy (viz 05.02).

Všechny důležité rozměry pro tvorbu 
tiskovin jsou odvozeny od velikosti značky.
Velikost značky je přesně definována:
formát A5 a 1/3 A4 – 100 % (25 mm)
formát A4 – 160 % (40 mm).

Při tvorbě atypických formátů je nutné
respektovat stejná pravidla a určit velikost
značky podle nejbližšího zde uvedeného
formátu.

Základní výška informačního pole se rovná
výšce značky a může být v případě potřeby
libovolně rozšiřována.
Značka je vždy umístěna na hranu
informačního pole o polovinu své šířky 
od pravého okraje formátu.

Značka příslušné organizace je vždy umístěna
v informačním poli pod značkou hlavního
města Prahy.
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Tištěné materiály

Princip sazby v tištěných 

materiálech

formát A4, A5

Pro sazbu tiskovin jsou doporučeny základní
zrcadla sazby a předpisy sazby pro
nejužívanější formáty A4 a A5.

Jedná se především o sazbu profilů, reportů,
ročenek, výročních zpráv, bulletinů 
a dalších informačních tiskovin.

Pro výroční zprávu, ročenky a reporty 
je vhodná sazba jedno nebo dvousloupcová.

Pro odborné dokumenty je doporučena
jednosloupcová sazba s margináliemi 
nebo sazba do tří sloupců.

V zápatí stran je umístěna značka hlavního
města Prahy v základním barevném
provedení nebo znak hlavního města Prahy 
v barvě Praha šedá (viz 05.02),
případně malý název kapitoly pro lepší
orientaci a paginace.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
principy a okótované rozkresy ve skutečné
velikosti.

Na vnější straně je vyobrazen a popsán
princip a okótovaný rozkres tiráže 
ve skutečné velikosti.

10.05
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Titulek Titulek Titulek Titulek
podtitulek podtitulek podtitulek

Umpteen quixotic chrysanthemums qu-

ickly incinerated Batman. Five bourgeois

lampstands bought Santa Claus, even

though Tokyo comfortably tickled ump-

teen dwarves. The putrid orifices laug-

hed, then Afghanistan marries two sub-

ways. Five schizophrenic Macintoshes

grew up, because the trailers tickled one

putrid aardvark. Dogs grew up noisily.

Five very schizophrenic chrysanthe-

mums towed Santa Claus. One fountain

kisses two slightly progressive sheep.

One partly obese botulism grew up. The

Klingon annoyingly untangles one pu-

trid chrysanthemum.

Tokyo cleverly tickled the fountains, alt-

hough one bureau towed five cats, yet

Afghanistan abused quixotic aardvarks,

however umpteen putrid lampstands

noisily auctioned off five cats, even

though umpteen purple tickets easily a-

bused two trailers, yet Macintoshes

laughed lamely. Five slightly quixotic

bureaux mostly annoyingly telephoned

the cat, then one aardvark gossips.

Tokyo partly easily sacrificed the botu-

lisms. Two speedy wart hogs towed one

bourgeois cat, and the dwarf perused

dogs. Umpteen mats extremely cleverly

auctioned off two silly wart hogs.

Batman sacrificed botulisms. Two sheep

comfortably tastes orifices.

One Klingon laughed.Quark grew up,

although the fountains annoyingly

fights putrid aardvarks.

Umpteen purple botulisms laughed, e-

ven though quixotic cats lamely telep-

honed umpteen Jabberwockies. Two

poisons kisses mostly purple pawnbro-

kers, and Tokyo very quickly abused the

television. Afghanistan slightly drunken-

ly auctioned off one putrid poison, yet

Batman fights wart hogs, then

Afghanistan tickled umpteen purple tic-

kets, yet five wart hogs cleverly fights

umpteen Macintoshes, because five bu-

reaux auctioned off Minnesota. Mats

laughed, however two tickets tastes

umpteen very speedy bureaux. Santa

Claus laughed. Five tickets incinerated

two Jabberwockies.

Obese fountains untangles Minnesota.

Batman easily fights umpteen elep-

hants. Putrid mats laughed. Five pawnb-

rokers gossips. Umpteen subways tick-

led Afghanistan, then Quark telephoned

two extremely obese poisons.

Umpteen putrid bureaux perused qui-

xotic wart hogs. The purple elephants

cleverly kisses two tickets. The wart hog

sacrificed five irascible Macintoshes, ho-

wever almost silly televisions quickly te-

lephoned five tickets, yet Santa Claus

perused umpteen poisons. Five botu-

lisms sacrificed two fountains.One aard-

vark laughed.Umpteen extremely spee-

dy chrysanthemums sacrificed five

Klingons, even though one wart hog no-

isily marries the irascible bureau. One

Macintosh gossips. Umpteen poisons

marries two aardvarks, but Tokyo mostly

quickly sacrificed one slightly quixotic

subway, even though two wart hogs

mostly noisily tastes umpteen botu-

lisms. The bureaux laughed, although

umpteen silly dogs marries one sheep,

yet two irascible trailers quickly bought

five Klingons, then pawnbrokers sacrifi-

ced five quixotic trailers.Umpteen qui-

xotic chrysanthemums quickly incinera-

ted Batman. Five bourgeois lampstands

bought Santa Claus, even though Tokyo

comfortably tickled umpteen dwarves.

The putrid orifices laughed, then

Afghanistan marries two subways. Five

schizophrenic Macintoshes grew up, be-

cause the trailers tickled one putrid a-

ardvark. Dogs grew up noisily. Five very

schizophrenic chrysanthemums towed

Santa Claus. One fountain kisses two

slightly progressive sheep. One partly o-

bese botuism grew up. The Klingon an-

noyingly untangles one putrid chrysant-

hemum.

Tokyo cleverly tickled the fountains, alt-

hough one bureau towed five cats, yet

Afghanistan abused quixotic aardvarks,

however umpteen putrid lampstands

noisily auctioned off five cats, even

though umpteen purple tickets easily a-

bused two trailers, yet Macintoshes

laughed lamely. Five slightly quixotic

bureaux mostly annoyingly telephoned

the cat, then one aardvark gossips.

Tokyo partly easily sacrificed the botu-

lisms. Two speedy wart hogs towed one

bourgeois cat, and the dwarf perused

dogs. Umpteen mats extremely cleverly

auctioned off two silly wart hogs.
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Titulek Titulek Titulek Titulek
podtitulek podtitulek podtitulek

Umpteen quixotic chrysanthemums quickly
incinerated Batman. Five bourgeois lamp-
stands bought Santa Claus, even though
Tokyo comfortably tickled umpteen dwarves.
The putrid orifices laughed, then Afghanistan
marries two subways. Five schizophrenic
Macintoshes grew up, because the trailers
tickled one putrid aardvark. Dogs grew up
noisily. Five very schizophrenic chrysanthe-
mums towed Santa Claus. One fountain kis-
ses two slightly progressive sheep. One partly
obese botulism grew up. The Klingon annoy-
ingly untangles one putrid chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although
one bureau towed five cats, yet Afghanistan
abused quixotic aardvarks, however umpteen
putrid lampstands noisily auctioned off five
cats, even though umpteen purple tickets ea-
sily abused two trailers, yet Macintoshes laug-
hed lamely. Five slightly quixotic bureaux
mostly annoyingly telephoned the cat, then
one aardvark gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms.
Two speedy wart hogs towed one bourgeois
cat, and the dwarf perused dogs. Umpteen
mats extremely cleverly auctioned off two sil-
ly wart hogs. Batman sacrificed botulisms.
Two sheep comfortably tastes orifices.
One Klingon laughed.Quark grew up, alt-
hough the fountains annoyingly fights putrid
aardvarks.
Umpteen purple botulisms laughed, even
though quixotic cats lamely telephoned
umpteen Jabberwockies. Two poisons kisses
mostly purple pawnbrokers, and Tokyo very
quickly abused the television. Afghanistan
slightly drunkenly auctioned off one putrid
poison, yet Batman fights wart hogs, then
Afghanistan tickled umpteen purple tickets,
yet five wart hogs cleverly fights umpteen
Macintoshes, because five bureaux auctioned
off Minnesota. Mats laughed, however two
tickets tastes umpteen very speedy bureaux.
Santa Claus laughed. Five tickets incinerated
two Jabberwockies.
Obese fountains untangles Minnesota.
Batman easily fights umpteen elephants.
Putrid mats laughed. Five pawnbrokers gos-
sips. Umpteen subways tickled Afghanistan,
then Quark telephoned two extremely obese
poisons.
Umpteen putrid bureaux perused quixotic
wart hogs. The purple elephants 

geois lampstands bought Santa Claus, even though Tokyo comfortably
tickled umpteen dwarves. The putrid orifices laughed, then Afghanistan
marries two subways. Five schizophrenic Macintoshes grew up, because
the trailers tickled one putrid aardvark. Dogs grew up noisily. Five very
schizophrenic chrysanthemums towed Santa Claus. One fountain kisses
two slightly progressive sheep. One partly obese botulism grew up. The
Klingon annoyingly untangles one putrid chrysanthemum. Tokyo cleverly
tickled the fountains, although one bureau towed five cats, yet
Afghanistan abused quixotic aardvarks, however umpteen putrid lamp-
stands noisily auctioned off five cats, even though umpteen purple tickets
easily abused two trailers, yet Macintoshes laughed lamely. Five slightly
quixotic bureaux mostly annoyingly telephoned the cat, then one aardvark
gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two speedy wart hogs towed
one bourgeois cat, and the dwarf perused dogs. Umpteen mats extremely
cleverly auctioned off two silly wart hogs. Batman sacrificed botulisms.
Two sheep comfortably tastes orifices. One Klingon laughed.Quark grew
up, although the fountains annoyingly fights putrid aardvarks. Umpteen
purple botulisms laughed, even though quixotic cats lamely telephoned
umpteen Jabberwockies. Two poisons kisses mostly purple pawnbrokers,
and Tokyo very quickly abused the television. Afghanistan slightly drun-
kenly auctioned off one putrid poison, yet Batman fights wart hogs, then
Afghanistan tickled umpteen purple tickets, yet five wart hogs cleverly
fights umpteen Macintoshes, because five bureaux auctioned off
Minnesota. Mats laughed, however two tickets tastes umpteen very speedy
bureaux. Santa Claus laughed. Five tickets incinerated two Jabberwockies.

Obese fountains untangles Minnesota. Batman easily fights umpteen elep-
hants. Putrid mats laughed. Five pawnbrokers gossips. Umpteen subways
tickled Afghanistan, then Quark telephoned two extremely obese poisons.
Umpteen putrid bureaux perused quixotic wart hogs. The purple elephants 
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two speedy wart hogs towed
one bourgeois cat, and the dwarf perused dogs. Umpteen mats extremely
cleverly auctioned off two silly wart hogs. Batman sacrificed botulisms.
Two sheep comfortably tastes orifices. One Klingon laughed.Quark grew
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Titulek Titulek Titulek Titulek
podtitulek podtitulek podtitulek

Umpteen quixotic chrysanthemums quickly incinerated
Batman. Five bourgeois lampstands bought Santa
Claus, even though Tokyo comfortably tickled umpteen
dwarves. The putrid orifices laughed, then Afghanistan
marries two subways. Five schizophrenic Macintoshes
grew up, because the trailers tickled one putrid aard-
vark. Dogs grew up noisily. Five very schizophrenic
chrysanthemums towed Santa Claus. One fountain kis-
ses two slightly progressive sheep. One partly obese
botulism grew up. The Klingon annoyingly untangles
one putrid chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although one bu-
reau towed five cats, yet Afghanistan abused quixotic
aardvarks, however umpteen putrid lampstands noisily
auctioned off five cats, even though umpteen purple
tickets easily abused two trailers, yet Macintoshes laug-
hed lamely. Five slightly quixotic bureaux mostly anno-
yingly telephoned the cat, then one aardvark gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two spee-
dy wart hogs towed one bourgeois cat, and the dwarf
perused dogs. Umpteen mats extremely cleverly aucti-
oned off two silly wart hogs. Batman sacrificed botu-
lisms. Two sheep comfortably tastes orifices.
One Klingon laughed.Quark grew up, although the
fountains annoyingly fights putrid aardvarks.
Umpteen purple botulisms laughed, even though qui-
xotic cats lamely telephoned umpteen Jabberwockies.
Two poisons kisses mostly purple pawnbrokers, and
Tokyo very quickly abused the television. Afghanistan
slightly drunkenly auctioned off one putrid poison, yet
Batman fights wart hogs, then Afghanistan tickled
umpteen purple tickets, yet five wart hogs cleverly
fights umpteen Macintoshes, because five bureaux auc-
tioned off Minnesota. Mats laughed, however two tic-
kets tastes umpteen very speedy bureaux. Santa Claus
laughed. Five tickets incinerated two Jabberwockies.
Obese fountains untangles Minnesota. Batman easily
fights umpteen elephants. Putrid mats laughed. Five
pawnbrokers gossips. Umpteen subways tickled
Afghanistan, then Quark telephoned two extremely o-

bese poisons.Umpteen putrid bureaux perused quixo-
tic wart hogs. The purple elephants Umpteen quixotic
chrysanthemums quickly incinerated Batman. Five
bourgeois lampstands bought Santa Claus, even
though Tokyo comfortably tickled umpteen dwarves.
The putrid orifices laughed, then Afghanistan marries
two subways. Five schizophrenic Macintoshes grew up,
because the trailers tickled one putrid aardvark. Dogs
grew up noisily. Five very schizophrenic chrysanthe-
mums towed Santa Claus. One fountain kisses two
slightly progressive sheep. One partly obese botulism
grew up. The Klingon annoyingly untangles one putrid
chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although one bu-
reau towed five cats, yet Afghanistan abused quixotic
aardvarks, however umpteen putrid lampstands noisily
auctioned off five cats, even though umpteen purple
tickets easily abused two trailers, yet Macintoshes laug-
hed lamely. Five slightly quixotic bureaux mostly anno-

yingly telephoned the cat, then one aardvark gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two spee
dy wart hogs towed one bourgeois cat, and the dwarf
perused dogs. Umpteen mats extremely cleverly aucti-
oned off two silly wart hogs. Batman sacrificed botu-
lisms. Two sheep comfortably tastes orifices.
One Klingon laughed.Quark grew up, although the
fountains annoyingly fights putrid aardvarks.
Umpteen purple botulisms laughed, even though qui-
xotic cats lamely telephoned umpteen Jabberwockies.
Two poisons kisses mostly purple pawnbrokers, and
Tokyo very quickly abused the television. Afghanistan
slightly drunkenly auctioned off one putrid poison, yet
Batman fights wart hogs, then Afghanistan tickled
umpteen purple tickets, yet five wart hogs cleverly
fights umpteen Macintoshes, because five bureaux auc-
tioned off Minnesota. Mats laughed, however two tic-
kets tastes umpteen very speedy bureaux. Santa Claus
laughed. Five tickets incinerated two Jabberwockies.
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Titulek Titulek Titulek Titulek
podtitulek podtitulek podtitulek

Umpteen quixotic chrysanthemums quickly incinerated Batman. Five bourgeois lampstands
bought Santa Claus, even though Tokyo comfortably tickled umpteen dwarves. The putrid orifi-
ces laughed, then Afghanistan marries two subways. Five schizophrenic Macintoshes grew up,
because the trailers tickled one putrid aardvark. Dogs grew up noisily. Five very schizophrenic
chrysanthemums towed Santa Claus. One fountain kisses two slightly progressive sheep. One
partly obese botulism grew up. The Klingon annoyingly untangles one putrid chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although one bureau towed five cats, yet Afghanistan abu-
sed quixotic aardvarks, however umpteen putrid lampstands noisily auctioned off five cats, even
though umpteen purple tickets easily abused two trailers, yet Macintoshes laughed lamely. Five
slightly quixotic bureaux mostly annoyingly telephoned the cat, then one aardvark gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two speedy wart hogs towed one bourgeois cat,
and the dwarf perused dogs. Umpteen mats extremely cleverly auctioned off two silly wart hogs.
Batman sacrificed botulisms. Two sheep comfortably tastes orifices.
One Klingon laughed.Quark grew up, although the fountains annoyingly fights putrid aardvarks.
Umpteen purple botulisms laughed, even though quixotic cats lamely telephoned umpteen
Jabberwockies. Two poisons kisses mostly purple pawnbrokers, and Tokyo very quickly abused
the television. Afghanistan slightly drunkenly auctioned off one putrid poison, yet Batman fights
wart hogs, then Afghanistan tickled umpteen purple tickets, yet five wart hogs cleverly fights
umpteen Macintoshes, because five bureaux auctioned off Minnesota. Mats laughed, however
two tickets tastes umpteen very speedy bureaux. Santa Claus laughed. Five tickets incinerated
two Jabberwockies.
Obese fountains untangles Minnesota. Batman easily fights umpteen elephants. Putrid mats
laughed. Five pawnbrokers gossips. Umpteen subways tickled Afghanistan, then Quark telepho-
ned two extremely obese poisons.Umpteen putrid bureaux perused quixotic wart hogs. The
purple elephants Umpteen quixotic chrysanthemums quickly incinerated Batman. Five bourgeo-
is lampstands bought Santa Claus, even though Tokyo comfortably tickled umpteen dwarves.
The putrid orifices laughed, then Afghanistan marries two subways. Five schizophrenic
Macintoshes grew up, because the trailers tickled one putrid aardvark. Dogs grew up noisily. Five
very schizophrenic chrysanthemums towed Santa Claus. One fountain kisses two slightly pro-
gressive sheep. One partly obese botulism grew up. The Klingon annoyingly untangles one pu-
trid chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although one bureau towed five cats, yet Afghanistan abu-
sed quixotic aardvarks, however umpteen putrid lampstands noisily auctioned off five cats, even
though umpteen purple tickets easily abused two trailers, yet Macintoshes laughed lamely. Five
slightly quixotic bureaux mostly annoyingly telephoned the cat, then one aardvark gossips.
Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two speedy wart hogs towed one bourgeois cat,
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Titulek Titulek Titulek Titulek
podtitulek podtitulek podtitulek

Umpteen quixotic chrysanthemums quickly incinerated Batman. Five
bourgeois lampstands bought Santa Claus, even though Tokyo comfor-
tably tickled umpteen dwarves. The putrid orifices laughed, then
Afghanistan marries two subways. Five schizophrenic Macintoshes grew
up, because the trailers tickled one putrid aardvark. Dogs grew up noisily.
Five very schizophrenic chrysanthemums towed Santa Claus. One founta-
in kisses two slightly progressive sheep. One partly obese botulism grew
up. The Klingon annoyingly untangles one putrid chrysanthemum.
Tokyo cleverly tickled the fountains, although one bureau towed five cats,
yet Afghanistan abused quixotic aardvarks, however umpteen putrid lam-
pstands noisily auctioned off five cats, even though umpteen purple tic-
kets easily abused two trailers, yet Macintoshes laughed lamely. Five
slightly quixotic bureaux mostly annoyingly telephoned the cat, then one
aardvark gossips. Tokyo partly easily sacrificed the botulisms. Two speedy
wart hogs towed one bourgeois cat, and the dwarf perused dogs.
Umpteen mats extremely cleverly auctioned off two silly wart hogs.
Batman sacrificed botulisms. Two sheep comfortably tastes orifices.
One Klingon laughed.Quark grew up, although the fountains annoyingly
fights putrid aardvarks. Umpteen purple botulisms laughed, even though
quixotic cats lamely telephoned umpteen Jabberwockies. Two poisons
kisses mostly purple pawnbrokers, and Tokyo very quickly abused the te-
levision. Afghanistan slightly drunkenly auctioned off one putrid poison,
yet Batman fights wart hogs, then Afghanistan tickled umpteen purple
tickets, yet five wart hogs cleverly fights umpteen Macintoshes, because
five bureaux auctioned off Minnesota. Mats laughed, however two tickets
tastes umpteen very speedy bureaux. Santa Claus laughed. Five tickets in-
cinerated two Jabberwockies.

Obese fountains untangles Minnesota. Batman easily fights umpteen e-
lephants. Putrid mats laughed. Five pawnbrokers gossips. Umpteen sub-
ways tickled Afghanistan, then Quark telephoned two extremely obese
poisons.Umpteen putrid bureaux perused quixotic wart hogs. The purple
elephants Umpteen quixotic chrysanthemums quickly incinerated
Batman. Five bourgeois lampstands bought Santa Claus, even though
Tokyo comfortably tickled umpteen dwarves. The putrid orifices laughed,
then Afghanistan marries two subways. Five schizophrenic Macintoshes
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N Á Z E V  K A P I TO LY  0

Pro sazební sloupec šířky 74 mm je doporučeno pou-
žívat písmo Myriad MM o minimální velikosti 9 b,
s řádkovým prokladem 12 b. Sazbu je vhodné pro
lepší čitelnost prostrkat na hodnotu 0,015 em. Text je
vždy zarovnán na levou zarážku (levý praporek). Text
se sází bez odstavcových zarážek. Odstavce je možné
zvýraznit jednořádkovým odsazením.
Pro sazební sloupec šířky 74 mm je doporučeno pou-
žívat písmo Myriad MM o minimální velikosti 9 b,

Pro sazební sloupec šířky 48 mm je

doporučeno používat písmo Myriad

MM o minimální velikosti 8 b, s řádko-

vým prokladem 11 b. Sazbu je vhodné

pro lepší čitelnost prostrkat na hodno-

tu 0,015 em. Text je vždy zarovnán na

levou zarážku (levý praporek). Text se

sází bez odstavcových zarážek.

Odstavce je možné zvýraznit jedno-

řádkovým odsazením.

Pro sazební sloupec šířky 48 mm je

doporučeno používat písmo Myriad

MM o minimální velikosti 8 b, s řádko-

vým prokladem 11 b. Sazbu je vhodné

pro lepší čitelnost prostrkat na hodno-

tu 0,015 em. Text je vždy zarovnán na

levou zarážku (levý praporek). Text se

sází bez odstavcových zarážek.

Odstavce je možné zvýraznit jedno-

řádkovým odsazením.

Pro sazební sloupec šířky 100,5 mm je doporučeno používat písmo
Myriad MM o minimální velikosti 9 b, s řádkovým prokladem 12 b. Sazbu
je vhodné pro lepší čitelnost prostrkat na hodnotu 0,015 em. Text je vždy
zarovnán na levou zarážku (levý praporek). Text se sází bez odstavcových
zarážek. Odstavce je možné zvýraznit jednořádkovým odsazením.
Pro sazební sloupec šířky 100,5 mm je doporučeno používat písmo
Myriad MM o minimální velikosti 9 b, s řádkovým prokladem 12 b. Sazbu
je vhodné pro lepší čitelnost prostrkat na hodnotu 0,015 em. Text je vždy
zarovnán na levou zarážku (levý praporek).

Pro sazební sloupec šíř-
ky 26,5 mm, určený pro
marginálie, je doporu-
čeno používat písmo
Myriad MM o velikosti 
7 b, s řádkovým prokla-
dem 9 b. Text je vždy
zarovnán na levou za-
rážku (levý praporek).
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Tištěné materiály

Užití značky 

v reklamních médiích

Pro užití značky v reklamních médiích
je určena varianta 2 vizuálního stylu.

Jedná se především o inzerci, letáky, různá
oznámení, plakáty, citylighty a billboardy.

Různé typy možných barevností a užití
fotografií se řídí přesnými pravidly (viz 10.02).

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny a popsány
principy a okótované rozkresy ve skutečné
velikosti.

Na vnější straně jsou vyobrazeny a popsány
různé formáty inzerce.

10.06

varianta 2 vizuálního stylu hlavního města Prahy

min. 1 y

informační pole

1 y 0,5 ymin. 2 y

hlavní pole

inzerce, formát A5 na šířku, velikost značky 100 %

inzerce, formát A4, velikost značky 160 %

Princip tvorby tiskovin

Varianta 2 vizuálního stylu

Varianta 2 je kombinací dvou základních polí.
Hlavní pole nese textovou informaci,
fotografii nebo jejich kombinaci.
Informační pole je prostorem pro titulek 
nebo doplňkové textové informace.
Pozadí polí lze vyplňovat barvou.
Pro tento účel jsou definovány doplňkové
barvy (viz 05.02).

Všechny důležité rozměry pro tvorbu 
tiskovin jsou odvozeny od velikosti značky.
Velikost značky je přesně definována:
formát A5, a 1/3 A4 – 100 % (25 mm)
formát A4 – 160 % (40 mm)
formát A3 – 200 % (50x50 mm)
formát A2 – 280 % (70x70 mm)
formát A1 – 400 % (100x100 mm)
formát A0 – 500 % (140x140 mm).

Při tvorbě atypických formátů je nutné
respektovat stejná pravidla a určit velikost
značky podle nejbližšího zde uvedeného
formátu.

Základní výška informačního pole se rovná
výšce značky a může být v případě potřeby
libovolně rozšiřována.
Značka je vždy umístěna na hranu
informačního pole o polovinu své šířky 
od pravého okraje formátu.

Doporučené stupně písma podle formátu tiskoviny

styl sazby druh a řez písma stupeň písma a proklad podle formátu tiskoviny

formát 1/3 A4 formát A5, A4

titulek Myriad MM regular, minusky 36/42 b a více 36/42 b a více

podtitulek Myriad MM regular, minusky 18/24 b 21/26 b 24/28 b 24/28 b 30/36 b 36/42 b

název orgánu Myriad MM regular, verzálky 7/9 b 9/12 b

název odboru, datum Myriad MM regular, minusky 7/9 b 9/12 b

Prostrkání verzálek je 0,1 em. Prostrkání minusek je 0,025 em.

Tříděním 
odpadu 
šetříte naši
přírodu!

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním 
odpadu 
šetříte naši 
přírodu!

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním 
odpadu 
šetříte 
naši 
přírodu!

Svoz odpadu je pravidelně každý čtvrtek v těchto městských 
částech: Staré město, Nové město, Vinohrady, Smíchov, 
Holešovice, Vršovice, Trója, Vysočany

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním odpadu 
šetříte naši 
přírodu!
Svoz odpadu je pravidelně každý čtvrtek v těchto městských částech: Staré město, Nové město, Vinohrady, Smíchov, Holešovice, Vršovice, Trója

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním 
odpadu 
šetříte 
naši 
přírodu!

Svoz odpadu je pravidelně každý čtvrtek 
v těchto městských částech: 
Staré město, Nové město, Vinohrady, Smíchov, 

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Tříděním odpadu šetříte 
naši přírodu!

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.czM A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

inzerce, formát 1/4 A4 na šířku, velikost značky 100 %

inzerce, formát 1/4 A4 na výšku,

velikost značky 100 %

inzerce, formát 1/4 A4 na šířku, velikost značky 100 %

inzerce, formát 1/2 A4 na výšku,

velikost značky 100 %

inzerce

Stromovka
na kole
info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz
M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  

Odbor životního prostředí

Deratizace
vaší ulice!
25/10/02

Vinohradská
Chorvatská
Hradešínská
Na Šafránce
Kolínská

Lucemburská
Jagelonská
Lucemburská 
Polská
Kubelíkova

Bořivojova
Přemyslovská
Radhošťská
Mánesova
Perunova

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Pomozte
Vltavě

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

Žádáme Pražany aby respektovali vyjímečnou situaci,
do které se Praha a její řeka Vltava dostaly po povodních.
Vzhledem k tomu, že v několika dalších týdnech nebude
funkční hlavní městská čistička odpadních vod, je třeba 
omezit vypouštění nebezpečných chemických látek,
jako jsou oleje, saponáty, čistící prostředky a pevný odpad!

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

Stromovka
na kole

Nově otevřená cyklostezka v parku Stromovka od 21. 3. 2003

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

billboard

plakát, jednobarevná varianta

Tříděním 
odpadu 
šetříte naši 
přírodu!

info: tel.: 2546 8579, www.praha-mesto.cz

M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y  
Odbor životního prostředí

plakát, dvoubarevná varianta plakát, barevná varianta
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Podtitulek podtitulek
M A G I S T R Á T  H L A V N Í H O  M Ě S T A  P R A H Y
Název orgánu hlavního města Prahy

Titulek
0 mm
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Podtitulek
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ukázky obálek časopisu „Prague“ formátu A4

Tištěné materiály

Užití značky v hlavičkách 

městských periodik

časopis  „Prague“

Časopis „Prague“ je informační čtvrtletník 
v anglickém jazyce.

Časopis je formátu A4. Jeho vizuální styl
vychází z doplňkových prvků varianty 1
vizuálního stylu.

Obálka obsahuje značku v barevném
pozitivním provedení a čtverec, který
obsahuje název časopisu, označení období 
a označení Magistrátu hlavního města Prahy.
Tyto texty jsou vysázeny písmem Myriad MM
(viz 04.01).

Plocha čtverce se vyplňuje doplňkovými
barvami (viz 05.02) a mění se v závislosti 
na období, kdy časopis vychází:
jaro – Praha světlemodrá,
léto – Praha oranžová,
podzim – Praha fialová,
zima – Praha šedá.

10.07

Prague

Spring 2003
T H E  C I T Y  O F  P R A G U E  R E V I E W

Prague

Summer 2003
T H E  C I T Y  O F  P R A G U E  R E V I E W

Prague

Autumn 2003
T H E  C I T Y  O F  P R A G U E  R E V I E W

Prague

Winter 2003
T H E  C I T Y  O F  P R A G U E  R E V I E W
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Listy hlavního města Prahy

Tištěné materiály

Užití značky v hlavičkách 

městských periodik

Listy hlavního města Prahy

Listy vychází jednou za měsíc a informují
občany o dění v hlavním městě Praze.

Listy jsou formátu A3. Jejich hlavička
obsahuje značku v barevném pozitivním
provedení v levém horním rohu, nápis
„Listy“, který je vysázen z minusek písma
Myriad MM (viz 04.01) a horizontální linku 
v barvě Praha šedá (viz 05.02) s označením
data a ročníku. Pravý horní roh je vyhrazen
pro reklamní účely.

Sazební obrazec má pět sloupců.
Pro titulky se užívá písmo Myriad MM 
(viz 04.01). Pro běžnou sazbu se užívá písmo
LIDO vytvořené typografem F. Štormem.

10.08Listy
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Oratori miscere incredibiliter verecundus
chirographi, etiam plane parsimonia ca-
telli circumgrediet Augustus, et saetosus
rures imputat chirographi, etiam parsi-
monia catelli verecunde insectat verecun-
dus concubine. Lascivius ossifragi fer-
mentet oratori. Caesar circumgrediet ad-
fabilissyrtes. Saetosus ossifragi agnascor
syrtes, iam quinquennalis agricolae spi-
nosus insectat incredibiliter perspicax
quadrupei, ut matrimonii deciperet sabur-
re, iam pretosius chirographi celeriter
miscere perspicax oratori.
Quinquennalis catelli suffragarit tremu-
lus ossifragi, utcunque umbraculi imputat
quadrupei. Matrimonii agnascor plane
gulosus zothecas. Vix adfabilis apparatus
bellis conubium santet saburre. Oratori
suffragarit satis lascivius catelli, et fiducia
suis senesceret pretosius quadrupei, eti-
am rures divinus agnascor lascivius fidu-
cia suis, semper tremulus ossifragi deci-
peret rures, ut chirographi amputat orato-
ri, iam zothecas adquireret quinquennalis
rures, utcunque quadrupei aegre comiter
agnascor incredibiliter perspicax fiducia

Oratori miscere incredibiliter verecundus
chirographi, etiam plane parsimonia ca-
telli circumgrediet Augustus, et saetosus
rures imputat chirographi, etiam parsi-
monia catelli verecunde insectat verecun-
dus concubine. Lascivius ossifragi fer-
mentet oratori. Caesar circumgrediet ad-
fabilissyrtes. Saetosus ossifragi agnascor
syrtes, iam quinquennalis agricolae spi-

nosus insectat incredibiliter perspicax
quadrupei, ut matrimonii deciperet sabur-
re, iam pretosius chirographi celeriter
miscere perspicax oratori. Quinquennalis
catelli suffragarit tremulus ossifragi, ut-

cunque umbraculi imputat quadrupei.
Matrimonii agnascor plane gulosus zot-
hecas. Vix adfabilis apparatus bellis conu-
bium santet saburre. 
Oratori suffragarit satis lascivius catelli,
et fiducia suis senesceret pretosius quad-
rupei, etiam rures divinus agnascor lasci-
vius fiducia suis, semper tremulus ossifra-
gi deciperet rures, ut chirographi amputat
oratori, iam zothecas adquireret quinqu-
ennalis rures, utcunque quadrupei aegre
comiter agnascor incredibiliter perspicax
fiducia suis, quamquam optimus adlauda-
bilis agricolae.

suis, quamquam optimus adlaudabilis ag-
ricolae corrumperet incredibiliter bellus
cathedras. Plane adlaudabilis fiducia suis
aegre fortiter deciperet Augustus.
Incredibiliter utilitas umbraculi iocari ve-
recundus chirographi, quod lascivius sa-
burre libere adquireret umbraculi.
Matrimonii amputat vix perspicax oratori.
Rures plane verecunde fermentet ossifra-
gi, iam Aquae Sulis amputat Augustus, ut
syrtes infeliciter circumgrediet umbracu-
li. Verecundus syrtes vocificat Pompeii.
Cathedras corrumperet fragilis saburre.
Perspicax chirographi satis divinus fer-
mentet saetosus agricolae, etiam appara-
tus bellis vocificat catelli, semper cathed-
ras fermentet rures. Utilitas oratori negle-
genter praemuniet bellus rures, ut saburre
miscere pessimus saetosus syrtes.
Optimus quinquennalis matrimonii fer-
mentet zothecas, utcunque ossifragi luci-
de agnascor vix tremulus oratori, quam-
quam saburre senesceret Medusa. Plane
gulosus umbraculi suffragarit saetosus
concubine, iam adlaudabilis quadrupei
vocificat pretosius agricolae. Octavius

pessimus infeliciter adquireret perspicax
catelli. Oratori amputat Aquae Sulis,
quamquam satis gulosus fiducia suis im-
putat zothecas. Catelli iocari umbraculi.
Catelli suffragarit lascivius apparatus bel-
lis, iam catelli insectat bellus rures.
Agricolae plane frugaliter iocari gulosus
syrtes, utcunque Pompeii satis lucide am-
putat perspicax cathedras, ut verecundus

rures conubium santet cathedras. Caesar
neglegenter adquireret Pompeii.
Ossifragi optimus infeliciter suffragarit
adlaudabilis concubine, et chirographi co-
nubium santet Aquae Sulis. Fragilis quad-
rupei suffragarit adlaudabilis ossifragi,
quamquam adfabilis chirographi agnas-
cor rures, ut Medusa iocari ossifragi.
Fiducia suis agnascor umbraculi, etiam u-
tilitas oratori conubium santet cathedras,
utcunque Pompeii vocificat zothecas, et
bellus syrtes deciperet Medusa. Oratori
spinosus conubium santet adfabilis matri-
monii, iam syrtes infeliciter senesceret
tremulus saburre. Caesar libere corrum-
peret syrtes, et apparatus bellis adquireret
parsimonia zothecas. Augustus senesce-

ret incredibiliter fragilis quadrupei, ut-
cunque vix gulosus zothecas agnascor las-
civius agricolae, quod satis quinquennalis
zothecas incredibiliter infeliciter adquire-
ret saburre, quamquam cathedras agnas-
cor catelli, et tremulus cathedras celeriter
insectat utilitas zothecas, etiam aegre ad-
laudabilis chirographi infeliciter miscere
zothecas, quod Octavius conubium santet
verecundus catelli, utcunque utilitas con-

cubine deciperet fragilis chirographi, eti-
am fiducia suis senesceret catelli, et bellus
apparatus bellis vocificat fragilis catelli.
Perspicax saburre verecunde agnascor
optimus adfabilis rures. Quadrupei comi-
ter circumgrediet fragilis saburre, etiam
pretosius agricolae neglegenter miscere
verecundus saburre.
Vix gulosus syrtes spinosus conubium
santet quinquennalis chirographi. Catelli
senesceret plane verecundus rures, quam-
quam incredibiliter bellus saburre adqui-
reret catelli, quod Aquae Sulis miscere vix
adlaudabilis matrimonii. Satis verecun-
dus catelli adquireret lascivius apparatus
bellis. Rures iocari adlaudabilis ossifragi.
Parsimonia syrtes pessimus neglegenter
deciperet oratori. Optimus gulosus sabur-
re infeliciter iocari catelli. Apparatus bel-
lis libere adquireret  infeliciter adquireret
saburre, quamquam cathedrasPompeii.
Incredibiliter pretosius syrtes circumgre-
diet cathedras. Aquae Sulis adquireret ad-
laudabilis agricolae, semper matrimonii
satis divinus circumgrediet plane adfabi-
lis agricolae, iam catelli. agnascor tremu-
lus ossifragi.

Oratori miscere incredibiliter verecundus chirographi, etiam plane parsi-
monia catelli circumgrediet Augustus, et saetosus rures imputat chiro-
graphi, etiam parsimonia catelli verecunde insectat verecundus concubi-
ne. Lascivius ossifragi fermentet oratori. Caesar circumgrediet. Oratori
miscere incredibiliter verecundus chirographi, etiam plane parsimonia ca-
telli circumgrediet Augustus, et saetosus rures imputat chirographi, etiam
parsimonia catelli verecunde insectat verecundus concubine. 

Oratori miscere incredibiliter vere-
cundus chirographi, etiam plane
parsimonia catelli circumgrediet
Augustus.

Praha – idylické město zahrad a parků?

Orloj do generální opravy



ACEL JSEM SE DOMŮ P
VAJE SI V DUCHU MAL
ÁK SVĚTEL NOČNÍCH B
RADČANSKÉHO DÓMU

LNOC SMRTI HVĚZDA M
ÉTO VLAHÉ NOCI Z KO
O TU VŠAK NĚCO TĚŽK

UTEK STESK A ÚZKOST

Vracel jsem se domů přes most Legií
zpívaje si v duchu malou árii
piják světel nočních bárek na Vltavě
z hradčanského dómu bilo dvanáct právě
půlnoc smrti hvězda mého obzoru
v této vlahé noci z konce únoru

Bylo tu však něco těžkého co drtí
smutek stesk a úzkost z života i smrti

V Í T Ě Z S L AV  N E Z VA L  |  E D I S O N  |  1 9 3 0
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Orientační systémy



Název orgánu
hlavního města  
Prahy

MAGISTRÁT  
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

0,8 x 0,6 x

8,2 x

1x

8,2 x

8,2 x

1x

0,7x

1x

0,58x

0,7x

0,58x

0,7x

1,96x

0,34x

0,34x
0,3x

C

A

B

D
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označení majetku hlavního města Prahy

Orientační systémy 

Označení budov

Základním prvkem venkovního označení
budov orgánů hlavního města Prahy 
je systém tabulí složený ze dvou částí.

Tabule pro označení budov odborů
Magistrátu je složena ze značky v barevném
plastickém provedení (viz 03.05) a čtverce
v barvě Praha šedá (viz 05.02). Tento čtverec
obsahuje označení orgánu hlavního města
Prahy. Jednotlivá označení jsou vždy
vysázena písmem Myriad MM (viz 04.01)
v bílé barvě.

Tabuli pro označení majetku hlavního města
Prahy tvoří značka v jednobarevném
plastickém provedení (viz 03.05) a čtverec
s nápisem Majetek hlavního města Prahy
vysázeným písmem Myriad MM (viz 04.01)
v barvě Praha šedá (viz 05.02).

Tabule jsou vyrobeny z hliníku s možnou
povrchovou úpravou – eloxováním a jsou
potištěny sítotiskem.

Tabule jsou umístěny na průčelí budovy
zpravidla vpravo od vchodu na viditelném
místě.

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny 
a popsány jednotlivé typy označení.

Na vnější straně je vyobrazen a popsán
rozkres tabule pro označení budov odborů
magistrátu. Rozměry uvedené v tomto
rozkresu platí i pro tabuli pro označení
majetku hlavního města Prahy.

11.01

označení budov odborů Magistrátu hlavního města Prahy

Značka: barevné plastické provedení.

Barevná plocha Praha šedá.

Název orgánu hlavního města Prahy:

Myriad MM regular, prostrkání 0,02 em. Barva: bílá.

Magistrát hlavního města Prahy: verzálky 

Myriad MM regular, prostrkání 0,1 em. Barva: bílá.

A

B

C

D



označení budov odborů Magistrátu hlavního města Prahy

základní velikost 250 x 500 mm

Pražská  
informační  
služba

  
HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Technická 
správa  
komunikací 

  
HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Městská  
knihovna  
v Praze

  
HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

SEZAM

  
HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

označení budov organizací zřízených a založených hlavním městem Prahou

základní velikost 250 x 500 mm

Reprezentační
prostory

  
HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

označení reprezentačních budov hlavního města Prahy

základní velikost 250 x 500 mm

Majetek  
hlavního města  
Prahy

označení majetku hlavního města Prahy

velikost 80 x 160 mm
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označení dveří

Orientační systémy 

Interiérový orientační systém

Základní částí interiérového orientačního
systému je hlavní směrová tabule.
Obsahuje značku v základním barevném
provedení umístěnou na spad v levém
horním rohu, označení patra budovy, názvy
jednotlivých odborů a čísla dveří.
Hlavní směrová tabule se umisťuje
na viditelném místě ve vstupním prostoru.

Další částí tohoto systému jsou patrové
orientační tabule. Obsahují značku 
v základním barevném provedení umístěnou
na spad v levém horním rohu, označení patra
budovy, názvy jednotlivých odborů, čísla
dveří a směrové šipky.
Patrová orientační tabule se umisťuje 
na viditelném místě u přístupu do patra.

Tento systém obsahuje také označení dveří.
Označení obsahuje značku (pro označení
místností ředitele a pracovníků odborů
hlavního města Prahy), nebo znak 
(pro označení místností Rady, Zastupitelstva
a Primátora hlavního města Prahy) 
v základním barevném provedení umístěný
na spad v levém horním rohu, název odboru,
jména zaměstnanců a číslo dveří.
Základní formát označení je čtverec, který
může být v případě potřeby prodloužen.
Označení dveří se umisťuje na stěnu vlevo
vedle dveří na viditelném místě.

Doplňující částí tohoto systému jsou
informační tabule. Umisťují se na viditelném
místě dle potřeby a funkce.

Všechny tyto části orientačního systému jsou
vyrobeny z hliníku s možnou povrchovou
úpravou – eloxováním a jsou potištěny
sítotiskem nebo samolepicí fólií.

Jednotlivá označení jsou vždy vysázena
písmem Myriad MM (viz 04.01) v bílé barvě
nebo v případě zvýraznění v barvě Praha
žlutá (viz 05.01).

Na vnitřní straně jsou vyobrazeny 
a popsány jednotlivé typy označení.

Na vnější straně je vyobrazen a popsán
rozkres označení dveří.

11.02

0000

Tit. Jméno Příjmení  funkce 

Tit. Jméno Příjmení  funkce

Tit. Jméno Příjmení  funkce

NÁZEV ORGÁNU HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

A B

C

D

E F

0,2y 0,2y

4y

4y

1y

0,44y

0,37y

0,37y

0,37y

0,37y

0,11y

0,13y

0,13y

0,44y

1y

0,11y

0,13y

0,13y

0,11y

0,13y

0,13y

0,11y

0,13y

0,13y

Značka: barevné pozitivní provedení.

Barevná plocha. Barva: Praha šedá.

Číslo dveří: Myriad MM regular, prostrkání 0,02 em. Barva: Praha žlutá.

Název orgánu hlavního města Prahy: verzálky Myriad MM regular, prostrkání 0,1 em. Barva: bílá.

Jméno: Myriad MM bold, prostrkání 0,02 em. Barva: bílá.

Funkce: Myriad MM regular, prostrkání 0,02 em. Barva: bílá.

A

B

C

D

E

F
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Bohumil Kroupa  vedoucí odboru 

Alexej Pospíšil  asistent

Nora Coufalová  asistentka

KANCELÁŘ PRIMÁTORA

ODDĚLENÍ  SEKRETARIÁT PRIMÁTORA 

403–408
ODBOR FINANČNÍ  KONTROLY

ODDĚLENÍ  F INANČNÍ  KONTROLY PŘÍSPĚVKOVÝCH ORGANIZACÍ

Jaroslav Tlustý  Ředitel odboru

Jana Tichá  Referentka

ODDĚLENÍ  F INANČNÍ  KONTROLY ŠKOL A ŠKOLSKÝCH ZAŘÍZENÍ

Tomáš Spurný  Ředitel odboru

Dita Tachecí  Asistentka

Josef Malý  Referent

4. patro

403–408

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

401–402

412–428

418

431–439

430

429

ODBOR FINANČNÍ  KONTROLY

ODBOR ZAHRANIČNÍCH VZTAHŮ

ODBOR HOSPODÁŘSKÉ ZPRÁVY

SEKRETARIÁT ŘEDITELE ODBORU

ZASEDACÍ  S ÍŇ

UČEBNA

Nová radnice
ODBOR FINANČNÍ  KONTROLY 403–408

ODBOR ZAHRANIČNÍCH VZTAHŮ 401–402, 431–439

ODBOR HOSPODÁŘSKÉ ZPRÁVY 412–428

SEKRETARIÁT ŘEDITELE ODBORU 418

ZASEDACÍ  S ÍŇ 430

UČEBNA 429

KANCELÁŘ ŘEDITELE MAGISTRÁTU 301   321–330

347–348   350

ŘEDITEL MAGISTRÁTU

SEKRETARIÁT ŘEDITELE ODBORU 325

ODBOR PERSONÁLNÍ 307 - 320

SEKRETARIÁT ŘEDITELKY ODBORU 311

ODBOR PUBLIC RELATIONS 331-339

SEKRETARIÁT ŘEDITELKY ODBORU 337

ODBOR LEGISLATIVNÍ  A PRÁVNÍ 302–306   340–346

SEKRETARIÁT ŘEDITELKY ODBORU 345

PRIMÁTOR HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 205

NÁMĚSTCI  PRIMÁTORA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 211  214   216   243

RADNÍ  HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 219 - 237   233   234

241   242

KANCELÁŘ PRIMÁTORA 206   207  209   218

228 - 239

SEKRETARIÁT ŘEDITELE ODBORU 205

KANCELÁŘ PRIMÁTORA 108 - 116   118

PRACOVNA ZASTUPITELST VA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 122

VELKÁ ZASEDACÍ  S ÍŇ   KUŘÁRNA   ZELENÝ SALÓNEK

TISKOVÉ CENTRUM 123

KANCELÁŘ ŘEDITELE MAGISTRÁTU 125 - 127

MÍSTNOST PRO TISK 130

ZASEDACÍ  S ÍŇ RADY HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

INFORMAČNÍ  STŘEDISKO 1

HLAVNÍ  PODATELNA 5

ODBOR PUBLIC RELATIONS 2   3    8    9

ODBOR KRIZOVÉHO ŘÍZENÍ 35

MĚSTSKÁ POLICIE 33

ODBOR OBČANSKOSPRÁVNÍCH AGEND  OVĚŘOVÁNÍ 37

BUFET 22

Návštěvní  dny : ponděl í    12 .00 - 17.00   s t ředa   8 .00 - 18.00

4. patro

3. patro

2. patro

1. patro

přízemí

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

Podatelna

Informace

V budovách magistrátu  
kouření povoleno  

pouze na vyhrazených místech 

označení dveří místností Ředitele a Odborů 

Magistrátu hlavního města Prahy

základní velikost 160 x 160 mm

označení patra

délka 880 mm, šířka libovolná
hlavní směrová tabule

doporučená velikost: 880 x 1600 mm

informační tabule

doporučená velikost: 320 x 160 mm

označení dveří místností Rady, Zastupitelstva a Primátora 

Magistrátu hlavního města Prahy

základní velikost 160 x 160 mm

označení dveří místností Ředitele a Odborů 

Magistrátu hlavního města Prahy

upravená velikost
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Orientační systémy 

Piktogramy

Na této straně je vyobrazena základní sada
piktogramů orientačního systému
používaných v budově magistrátu 
v Nové radnici.

Piktogramy svojí univerzální srozumitelností
vhodně doplňují textové informace a jsou
nedílnou součástí vizuální komunikace.

Tato sada obsahuje označení toalety,
informací, zákazu kouření, kuchyňky
a směrové piktogramy.

Nosič je vyroben z hliníku s možnou
povrchovou úpravou – eloxováním a je
potištěn grafickými piktogramy v barvě
Praha žlutá, případně Praha červená 
(viz 05.01) sítotiskem nebo samolepicími
fóliemi.

11.03

piktogramový nosič 

doporučená velikost 160 x 160 mm
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exteriérový orientační panel

Orientační systémy 

Exteriérový orientační panel

Doplňující částí Exteriérového orientačního
systému je trojrozměrný orientační panel.
Je určen k označení hlavních budov hlavního
města Prahy.

Obsahuje značku a znak v základním
barevném provedení umístěné v horní části
panelu v podkladové barvě Praha červená
(viz 05.01) a označení orgánů hlavního města
Prahy, které se v budově nacházejí.
Toto označení je umístěno na stěnách panelu 
s podkladovou barvou Praha šedá (viz 05.02).
Jednotlivá označení jsou vždy vysázena
písmem Myriad MM (viz 04.01) 
v bílé barvě.

Orientační panel je vyroben z ocelového
plechu, stříkaný práškovou barvou a umisťuje
se před průčelí budovy zpravidla vpravo 
od vchodu na viditelném místě.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
rozkres orientačního panelu.

11.04
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Čtverec: velikost 400 x 400 mm. Barva: Praha červená.

Značka: barevné provedení, velikost 400 x 400 mm.

Znak: barevné pozitivní provedení, velikost 350 x 350 mm.

Plocha. Barva: Praha šedá.

Nadpis: verzálky Myriad MM regular 70/120 b, prostrkání 0,1 em.

Text: Myriad MM regular 60/85 b, prostrkání 0,02 em.
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dopisní papír 50% 

Orientační systémy 

Informační panely

Trojrozměrný Informační panel slouží
především k poskytování základních
informací občanům a návštěvníkům 
hlavního města Prahy.

Obsahuje značku a znak v základním
barevném provedení umístěné v horní části
panelu v podkladové barvě Praha červená
(viz 05.01) a dotykovou obrazovku.
Základní informační text v jazykových
mutacích je umístěn na stěnách panelu 
s podkladovou barvou Praha šedá (viz 05.02).
Text je vždy vysázen písmem Myriad MM 
(viz 04.01) v bílé barvě.

Informační panel je vyroben z ocelového
plechu, stříkaný práškovou barvou a umisťuje
se viditelně na frekventovaná veřejná místa.

Na vnitřní straně je vyobrazen a popsán
rozkres informačního panelu.

11.05

informační panel
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Plocha. Barva: Praha červená.

Piktogram Informace: velikost 400 x 400 mm. Barva: Praha červená 

a Praha žlutá. Viz 11.03.

Značka: barevné pozitivní provedení, velikost 400 x 400 mm.

Znak: barevné pozitivní provedení, velikost 350 x 350 mm.

Plocha. Barva: Praha šedá.

Nadpis: verzálky Myriad MM regular 70/120 b, prostrkání 0,1 em.

Text: Myriad MM regular 60/85 b, prostrkání 0,02 em.

Turistické informace: Myriad MM regular 80/120 b, prostrkání 0,02 em.

Dotyková obrazovka.
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JSEM V STARÉM DOM
CELIČKOU PRAHU JA
DOLE SE ZVOLNA SO
NÍ,NESLYŠNĚ PADÁ L
MĚSTO UŽ ZA SKLEM
JAK OBR S HELMOU
ČNÍ K NEBESŮM SVO

Jsem v starém domě. Odtud zřím
celičkou Prahu jako v dlani.
Dole se zvolna soumrak sklání,
neslyšně padá lehký stín.

Město už za sklem nenajdeš.
Jak obr s helmou zelenavou
ční k nebesům svou mocnou hlavou
jen svatomikulášská věž.

R . M . R I L K E  |  V E  S TA R É M  D O M Ě  |  1 8 9 6
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Další aplikace značky
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Další aplikace značky

Označení automobilů

Osobní automobily se označují na předních
dveřích značkou hlavního města Prahy
pomocí samolepicích fólií.

Na reprezentační vozidla se užívá barevné
pozitivní provedení značky.

Na dodávkové automobily se aplikuje větší
značka města. Doporučuje se používání
automobilů tmavě šedé nebo bílé barvy.

Je vhodné použít fólie s maximální možnou
životností.

12.01

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

potisk auta – Škoda Octavia

potisk auta – Ford Transit
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Další aplikace značky

Transparent

Transparenty se používají pro různé akce,
které město pořádá.

Transparent se skládá ze značky umístěné
výjimečně ze tří stran do kraje formátu 
a informačního textu umístěného na ploše
pod značkou nebo vpravo vedle značky. Text
je vysázen písmem Myriad MM(viz 04.01).

Podkladovou plochu lze vyplnit barvou 
(viz 05.02) nebo fotografií.

12.02
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transparent formátu na výšku

transparent formátu na šířku
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běžný balicí papír

Další aplikace značky

Balicí papír

běžný a dárkový

Hlavní město Praha používá dva typy 
balicích papírů.

Pro balení běžných poštovních zásilek se
používá balicí papír s přírodním podkladem,
jenž je potištěn značkou v jednobarevném
provedení v barvě Praha červená (viz 03.03).

Zabalená zásilka se opatří samolepicí
poštovní etiketou (viz 09.07).

Pro zásilky zvláštního významu, popř. dárkové
balíčky, se používá balicí papír potištěný
doplňkovými prvky vizuálního stylu 
na podkladové ploše v barvě Praha stříbrná 
(viz 05.02). Balicí papíry je vhodné natisknout
na papír o minimální velikosti B1.

12.03

dárkový balicí papír
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Další aplikace značky

Propagační předměty

Hlavní město Praha užívá ke své propagaci
drobné propagační předměty. Široký
sortiment těchto předmětů nabízejí
specializovaní dodavatelé.

Na propagační předměty se podle jejich
charakteru a možností potisků umisťuje
značka hlavního města Prahy a to barevné
pozitivní provedení značky nebo provedení
značky v materiálu (viz. 03.05) nebo znak
hlavního města Prahy.

Na trika se aplikuje značka hlavního města
Prahy v barevném pozitivním provedení.
K potisku je možné využít trika v šedé 
(co nejbližší barvě Praha šedá nebo Praha
světlešedá), nebo bílé barvě. Dle potřeby se
potiskuje přední, zadní nebo obě strany trika.

Na této straně jsou znázorněny příklady
aplikací vizuálního stylu na triku, papírové
tašce, tužce a hrnku, přičemž se k potisku
přednostně používají předměty ve stříbrné,
šedé (co nejbližší barvě Praha šedá) nebo
bílé barvě (viz 05.02).

12.04

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY

potisk trika

potisk papírové tašky

potisk tužky

gravírovaná značka HMP na tužce
gravírovaná značka na hrnku



PRAHO LÁS
ZTRACENÝ
OPORA JSIPraho lásek ztracených opora jsi …

P E T R  S K A R L A N T  |  S TO  A  J E D E N  S O N E T  O  L Á S C E  |  1 9 8 6

13

Multimediální aplikace
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Multimediální aplikace

WWW stránky

Důležitou součástí komunikace města 
jsou www stránky.

Home page obsahuje základní navigační lištu
v podkladové barvě 20 % barvy Praha šedá
(HTML kód. CCCCCC). Lišta je umístěna v levé
části formátu.

V horní části je umístěna značka v pozitivním
barevném provedení a odkazy na jednotlivé
části webové prezentace.

Home page obsahuje základní informační
text v bílém poli a aktuality, které jsou
součástí tohoto pole. Aktuality jsou umístěny
ve svislém pruhu v podkladové barvě 20 %
Praha světlemodrá (HTML kód: 99CCCC)
v pravé části tohoto pole (viz 05.02).

13.01

homepage
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Elektronická podatelna  
hl. m. Prahy 

Informační server 
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Praha je hlavním městem České republiky.  
Do dnešní podoby se vyvíjela po jedenáct století.  
V současnosti se rozkládá na území 496 čtverečních kilometrů,  
kde žije celkem 1 187 000 obyvatel. Ročně Prahu  
navštíví téměř tři miliony turistů.  
Historické centrum města s jedinečným panoramatem  
Pražského hradu je památkovou rezervací UNESCO. 
Praha je obcí a vyšším územním samosprávným celkem.  
Je členěna na 57 městských částí a 112 katastrálních území.  
Je spravována orgány samosprávy a státní správy.  
Orgány hlavního města Prahy jsou  
ZASTUPITELSTVO HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY  
(70 zastupitelů volených na čtyřleté funkční období),
RADA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY  
(11 členů volených z řad zastupitelů)  
a MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY.  
V čele Rady stojí PRIMÁTOR.

Sídelní adresa:
Mariánské nám. 2, Praha 1
Telefon - ústředna: 236 001 111
Návštěvní hodiny:
Pondělí: 12.00-17.00 h.
Středa: 8,.00-18.00 h.

Podatelna:
posta@cityofprague.cz   
Informační středisko:
Mariánské nám. 2, Praha 1
- vestibul vpravo
Telefon: 236 002 376, 236 002 428
Fax: 222 321 162

MHMP © 2003 WEBMASTER 

Aktuálně
Dopravní omezení
seznam uzavřených ulic, postup  
vydávání karet "D" a "P"

Jednotný programový 
dokument pro cíl 3
regionu NUTS 2 hl. m.
Praha - pracovní verze,
říjen 2002

Aktuální informace  
o záplavách v Praze

Přehled veřejných  
shromáždění

Kontroly TAXI

Zjednodušení územního
a stavebního řízení

Nový vizuální styl  
města Prahy

Pražský okruh 

Volby 2002 
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ÚŘAD  - Úvodní informace o Magistrátu hl.m.Prahy 

STRUKTURA  - Struktura úřadu, seznam odborů, pracovníků, spojení 

BUDOVY ÚŘADU  - Rozmístění MHMP v budovách, mapky 

ADRESÁŘ  - Vyhledávání spojení na odbory a pracovníky MHMP 

INFORMACE PRO VEŘEJNOST  - Informační středisko MHMP, spojení, nabízené materiály 

INFORMACE Z ODBORŮ  - Informace vkládané jednotlivými odbory Magistrátu 

PRACOVNÍ MÍSTA  - Nabídka volných pracovních míst MHMP 

ENGLISHENGLISH DEUTSCHDEUTSCH

AKTUÁLNÍ POZICE V MENU: MAGISTRÁT
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ROZPOČET NA ROK 2003 - usnesení ZHMP č. 03/03 ze dne 19.12.2002 

ROZPOČET NA ROK 2002 - usnesení ZHMP 

ZPRÁVA O PLNĚNÍ ROZPOČTU HL. M. PRAHY ZA 1. POLOLETÍ 2002  - usnesení ZHMP 

ROZPOČET HL. M. PRAHY NA ROK 2001 - usnesení ZHMP 

ZPRÁVA O PLNĚNÍ ROZPOČTU HL. M. PRAHY ZA ROK 2001 - usnesení ZHMP 

ROZPOČET NA ROK 2000 - usnesení ZHMP 

ZPRÁVA O PLNĚNÍ ROZPOČTU HL. M. PRAHY ZA ROK 2000 - usnesení ZHMP 

ENGLISHENGLISH DEUTSCHDEUTSCH

AKTUÁLNÍ POZICE V MENU: CHCI VĚDĚT / ROZPOČTY HL. M. PRAHY

další úrovně



Vybraný odkaz 

Odkaz 

Autorizovaná oblast 
Optimalizováno pro:  
NN 4.5 a vyšší

O serveru

Vybraný odkaz 

Odkaz 

Autorizovaná oblast 
Optimalizováno pro:  
NN 4.5 a vyšší

O serveru

Praha je hlavním městem České republiky.  
Do dnešní podoby se vyvíjela po jedenáct století.  
V současnosti se rozkládá na území 496 čtverečních kilometrů,  
kde žije celkem 1 187 000 obyvatel. Ročně Prahu  
navštíví téměř tři miliony turistů.  
Historické centrum města s jedinečným panoramatem  
Pražského hradu je památkovou rezervací UNESCO. 
Praha je obcí a vyšším územním samosprávným celkem.  
Je členěna na 57 městských částí a 112 katastrálních území.  
Je spravována orgány samosprávy a státní správy.  
Orgány hlavního města Prahy jsou  
ZASTUPITELSTVO HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY  
(70 zastupitelů volených na čtyřleté funkční období),
RADA HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY  
(11 členů volených z řad zastupitelů)  
a MAGISTRÁT HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY.  
V čele Rady stojí PRIMÁTOR.

Sídelní adresa:
Mariánské nám. 2, Praha 1
Telefon - ústředna: 236 001 111
Návštěvní hodiny:
Pondělí: 12.00-17.00 h.
Středa: 8.00-18.00 h.

Podatelna:
posta@cityofprague.cz   
Informační středisko:
Mariánské nám. 2, Praha 1
- vestibul vpravo
Telefon: 236 002 376, 236 002 428
Fax: 222 321 162

MHMP © 2003 WEBMASTER 

Titulek odkazu

Titulek odkazu
Podtitulek odkazu
Popis odkazu, popis odkazu,
popis odkazu, popis

Podtitulek odkazu, 
podtitulek odkazu,
podtitulek odkazu,
podtitulek odkazu,
podtitulek odkazu

Titulek odkazu
Podtitulek odkazu, podti-
tulek odkazu 
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Pole pro umístění pro fotografie: 90 x 90 px.

Značka: barevné pozitivní provedení, 90 x 90 px.

Titulek: Myriad MM regular 37 b, prostrkání 0,05 em. Barva: bílá.

Plocha hlavičky. Barva: Praha šedá.

Podtitulek: verzálky Myriad MM regular 14 b, prostrkání 0,1 em. Barva: bílá.

Odrážka odkazu: čtverec 12 x 12 px. Barva 20 % Praha šedá.

Odkaz jazykové mutace: verzálky Myriad MM regular 10 b, prostrkání 0,1 em.

Barva Praha žlutá.

Odrážka odkazu: čtverec 12 x 12 px. Vybraná – barva Praha červená.

Odkaz jazykové mutace: verzálky Myriad MM regular 10 b, prostrkání 0,1 em.

Vybraný – barva Praha červená.

Sloupec menu. Barva: 20 % Praha šedá.

Odrážka vybraného odkazu menu: čtverec 23 x 23 px. Barva: Praha červená.

Titulek vybraného odkazu menu: Arial 12 b, prostrkání 0,05 em. Barva: Praha červená.

Plocha odkazu menu: obdélník 180 x 23 px, síla linky 1 px. Barva linky: bílá.

Základní text: Arial 12 /14 b. Barva: černá.

Odrážka odkazu: čtverec 12 x 12 px. Barva: Praha červená.

Titulek odkazu: Arial Bold 12/14 b, prostrkání 0,025 em. Barva: černá.

Plocha odkazu: obdélník 180 x min. 23 px, síla linky 1 px. Barva plochy: 20% Praha

světlemodrá. Barva linky: bílá.

Titulek odkazu menu: Arial 12 b, prostrkání 0,05 em. Barva: Praha šedá.

Technické parametry a odkazy: Arial 10/12 b, prostrkání 0,05 em. Barva Praha šedá.

Popis, poznámka odkazu: Arial 10/12 b, prostrkání 0,025 em. Barva černá.

Odkaz v textu: verzálky Arial 12/14 b. Barva: Praha červená.

Copyright: Arial 8 b. Barva: Praha šedá.
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úvodní strana prezentace s fotografií

strana prezentace

Multimediální aplikace

Prezentační fólie

Prezentace zpracovaná v počítačovém
programu Power Point slouží k informování
o aktivitách a službách hlavního města Prahy.
Prezentace je souborem přehledně
seřazených heslovitých informací, tabulek,
grafů, popřípadě i fotografií.

Tato prezentace užívá principy varianty 2
vizuálního stylu.

Titulní strana prezentace obsahuje značku
hlavního města Prahy v barevném pozitivním
provedení, informační pole s datem a hlavní
pole s titulkem projektu.

Na dalších stranách je v dolní části umístěno
informační pole se značkou a titulkem
projektu. Na bílé ploše je umístěna samotná
prezentace.
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01 /  00.  00.  0000

Název 
prezentace

Název prezentace
02 /  00.  00.  0000

Pravidla tvorby prezentace

 používat škálu firemních barev a jejich odstínů

 používat písmo Times New Roman ve velikostech:

  titulky – Times New Roman bold 36 b

  text – Times New Roman regular min 21 b

  titulky v informačním poli – Times New Roman regular 32 b

  č. strany a datum v informačním poli – Times New Roman regular 14 b

 nezvýrazňovat text podtrháváním a rámováním



1 y

1 y

0,4 y 0,5 y

0,5 y

01 /  00.  00.  0000

Název 
prezentace

značka

organizace

zřízené HMP

5 y

01 /  00.  00.  0000

Název 
prezentace

01 / 00.  00.  0000

Název 
prezentace

DOPRAVNÍ PODNIK HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY, A.S.

01 /  00.  00.  0000

Název 
prezentace

umístění základních prvků na úvodní straně prezentace

úvodní strana prezentace s podkladovou plochou s užitím doplňkové barvy

úvodní strana prezentace s fotografií úvodní strana prezentace společnosti zřizované HMP s fotografií

Název prezentace
02 /  00.  00.  0000

0,4 y

0,4 y

0,8 y

0,8 y

0,4 y

značka
org. zříz.

HMP

5 y

Název prezentace
02 /  00.  00.  0000

Pravidla tvorby prezentace

 pou�ívat �kálu firemních barev a jejich odstínů

 pou�ívat písmo Times New Roman ve velikostech:

  titulky � Times New Roman bold 36 b

  text � Times New Roman regular min 21 b

  titulky v informačním poli � Times New Roman regular 32 b

  č. strany a datum v informačním poli � Times New Roman regular 14 b

 nezvýrazňovat text podtrháváním a rámováním

Název prezentace
03 /  00.  00.  0000

Ukázka tabulky

* Poznámka k tabulce

** Dal�í poznámka k tabulce

*** Poslední poznámka k tabulce

Sloupec 2

Řádek 1

Řádek 2

Řádek 3

Řádek 4

Řádek 5

Sloupec 1

Řádek 1

Řádek 2

Řádek 3

Řádek 4

Řádek 5

Sloupec 3

Řádek 1

Řádek 2

Řádek 3

Řádek 4

Řádek 5

Sloupec 5

Řádek 1

Řádek 2

Řádek 3

Řádek 4

Řádek 5**

Sloupec 4

Řádek 1

Řádek 2

Řádek 3

Řádek 4

Řádek 5

umístění základních prvků na straně prezentace

strana prezentace s ukázkou řešení textu

strana prezentace s ukázkou řešení tabulky

Název prezentace
02 /  00.  00.  0000

Pravidla tvorby prezentace

 pou�ívat �kálu firemních barev a jejich odstínů

 pou�ívat písmo Times New Roman ve velikostech:

  titulky � Times New Roman bold 36 b

  text � Times New Roman regular min 21 b

  titulky v informačním poli � Times New Roman regular 32 b

  č. strany a datum v informačním poli � Times New Roman regular 14 b

 nezvýrazňovat text podtrháváním a rámováním

Název prezentace
04 /  00.  00.  0000

Ukázka grafu

7

6 

5

4

3

2

1

0

Poznámka ke grafu

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

 Sloupec sloupec sloupec

strana prezentace společnosti zřizované HMP s ukázkou řešení textu

strana prezentace s ukázkou řešení grafu
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Multimediální aplikace

Prezentační CD-ROM

obecný, příležitostný

Obecný CD-ROM slouží k zálohování 
a přenosu počítačových dat. Data se na CD-
ROMu ukládají prostřednictvím
zapisovatelné CD-ROM mechaniky. Potisk
nosiče obsahuje značku v barevném
pozitivním provedení na podkladové ploše
v barvě Praha šedá (viz 05.02) a plochu v bílé
barvě s linkami pro popis obsahu CD-ROMu.

Nosiče se vkládají do plastikových obalů,
v nichž je z přední strany vložen booklet.
Booklet je většinou potištěn pouze z jedné
strany. Ta obsahuje značku v barevném
pozitivním provedení, označení orgánu
hlavního města Prahy a doplňkové prvky
vizuálního stylu varianty 1.

Do zadní části plastikového obalu se vkládá
inlay s přesným popisem obsahu CD-ROMu.
Obsahuje značku v barevném pozitivním
provedení, linky pro popis obsahu CD-ROMu 
a na okrajích (boční strany CD-ROMu)
označení hlavního města Prahy.

Příležitostný CD-ROM je vydáván pro
konkrétní potřeby hlavního města Prahy.
Nosič a booklet obsahuje značku v barevném
pozitivním provedení a doplňkové prvky
vizuálního stylu varianty 1 a je vytvořen 
na základě konkrétního zadání.

Booklet a inlay se tiskne kvalitním ofsetovým
tiskem na bílý hlazený ofsetový papír 
o plošné hmotnosti 150 g/m2.

13.03

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

obecný CD-ROM, booklet obecný CD-ROM, nosič

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Průvodce
Prahou

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail  praha@cityofprague.cz
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příležitostný CD-ROM, booklet příležitostný CD-ROM, nosič

obecný CD-ROM, inlay
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Barevná plocha: Praha šedá.

Značka: barevné pozitivní provedení 100 %.

Linky: síla linky 0,3 b, vzdálenost linek 9 mm. Barva: Praha šedá.

Barevná plocha: Praha stříbrná.

Nápis: verzálky Myriad MM regular 9 b, prostrkání 0,1 em. Barva: bílá.

Barevná fotografie: 25 x 25 mm.

Nápis: verzálky Myriad MM regular 9 b, prostrkání 0,1 em. Barva: Praha šedá.

Značka: barevné pozitivní provedení 80 %.

Adresa: Myriad MM regular 9/13 b, prostrkání verzálek 0,1 em, prostrkání

minusek 0,02 em. Barva: Praha šedá.
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HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

Mariánské nám. 2, 110 01  Praha 1

tel.: 236 000 000, 236 000 000, fax: 236 000 000

e-mail: praha@cityofprague.cz
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Aplikace značky v TV spotu

Značka se v televizním spotu umisťuje vždy
na střed obrazovky v samostatném záběru,
přičemž se užívá značky v barevném
pozitivním provedení na podkladové ploše
barvy Praha šedá. Pod značkou může být
doplněn doprovodný text písmem Myriad
MM (viz 04.01). Text se umisťuje vpravo 
od značky (viz 07.05).

13.04

Multimediální aplikace

HLAVNÍ  MĚSTO PRAHA

hlavní partner
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Manuál jednotného vizuálního

stylu hlavního města Prahy

© Magistrát hlavního města Prahy, 2003
Mariánské náměstí 2, 110 01 Praha1
www.praha-mesto.cz

Koncepce, produkce, výroba
© Studio Najbrt, 2003
Design Zuzana Lednická, Aleš Najbrt,
Pavel Lev, Mikuláš Macháček, Bohumil Vašák
(© Studio Najbrt), 2003

Fotografie použité v manuálu
© Jan Ságl, 2003 

http://www.najbrt.cz
http://www.praha-mesto.cz
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